GOVERNO DE N
o ESTADO DE SANTA CATARINA SANTA e
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DA PESCA
COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA CATARINA
CIDASE PDPEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPEGCAO DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL e e o

E DA PESCA

INSTRUGCAO DE SERVICO DEINP N° 006/2019

Orientagbes sobre processos
relacionados ao Edital de
Credenciamento 001/2018

Considerando:

A importancia social e econdmica do servigo de Inspecdo de Produtos de Origem Animal para o
Estado de Santa Catarina;

As acdes que precisam ser executadas visando a padronizacdo de procedimentos relacionados
ao servico de fiscalizacao e inspecao de produtos de origem animal;

A necessidade de definir e divulgar o fluxo documental de contratos de inspecdo, bem como de
estabelecer processos destinados ao afastamento e/ou substituicdo de médicos veterinarios
habilitados quando constatado inconformidades;

O Gestor Estadual do Departamento de Inspe¢édo de Produtos de Origem Animal, no ambito de
suas competéncias atribuidas pelos dispositivos contidos no Artigo 29 do Regimento Interno da
CIDASC, de 14/12/95, em sua revisdo de numero 08, de 16/04/2014, resolve:

CAPITULO |

ANALISE DOS CONTRATOS E SEUS ANEXOS

Art. 1°. E de responsabilidade do Gestor Regional de Defesa Agropecuéria do Departamento
Regional da CIDASC, nos termos dos itens 7.6 e seguintes do Edital de Credenciamento n°
01/2018, assinar os contratos de prestacéo de servi¢co de inspecéo de produtos de origem animal,
seus anexos e termos aditivos protocolados pelas empresas, associacbes e cooperativas
credenciadas pela CIDASC, apdés analise e parecer do Médico Veterinario da CIDASC
responsavel pela fiscalizagédo do estabelecimento.

Art. 2°. Os contratos, seus anexos e termos aditivos deverdo obrigatoriamente preencher os
requisitos constantes do check list que integra a presente Instrucéo (Anexo I).

Art. 3°. Os contratos e termos aditivos apresentados nos Departamentos Regionais deverao
obrigatoriamente estar acompanhados da carta de apresentacdo do Médico Veterinario Habilitado
conforme o disposto no item 7.10 e do formulario de solicitacdo de carga horéria constante do
Anexo V do Edital de Credenciamento 001/2018.
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Art. 4°. A carta de apresentacdo devera ser avaliada pelo Médico Veterinario da CIDASC
responsavel pela fiscalizacdo do estabelecimento para fins de averiguacdo da capacidade técnica
do Médico Veterinario Habilitado.

Art. 5°. Se o Médico Veterinario da CIDASC e/ou o Gestor Regional de Defesa Agropecuaria
observar que o Médico Veterinario Habilitado foi substituido ou que a carga horéria foi alterada
pela credenciada sem prévia autorizagdo da CIDASC, ou outro motivo pertinente o contrato ndo
podera ser assinado, cabendo ao Médico Veterinario da CIDASC adotar as medidas necessarias
até a efetiva regularizacdo do estabelecimento, bem como notificar a credenciada para que
promova 0s ajustes necessarios.

Art. 6°. Nao sera objeto de avaliagdo os contratos que ndo estiverem acompanhados da
documentacéo exigida pelo Edital de Credenciamento n°® 01/2018 ou que apresentarem qualquer
inconformidade em seu conteudo, hipdtese em que a credenciada sera notificada para adotar as
medidas necessérias para ajuste das inconformidades apontadas.

Art. 7°. A documentagao constante nos Anexos V e VI do Edital de Credenciamento n° 01/2018
devera ser avaliada pelo Médico Veterinario da CIDASC responsavel pela fiscalizacdo do
estabelecimento, o qual definirh a quantidade de horas necessarias para que o Médico Veterinario
Habilitado cumpra efetivamente as atividades inerentes a inspecéao.

§ 1° Apo6s avaliagdo dos formularios constantes nos Anexos V e VI do Edital de
Credenciamento n° 01/2018, o Meédico Veterinario da CIDASC responsavel pela
fiscalizagdo do estabelecimento emitird parecer favoravel e assinard os referidos
documentos.

§ 2° Quando o parecer for desfavoravel, o Médico Veterindrio da CIDASC
encaminhara os documentos ao Gestor Regional de Defesa Agropecuaria e este
notificard a credenciada, a qual devera tomar as medidas necessarias para ajuste
das inconformidades apontadas.

Art. 8°. ApOs manifestacdo favoravel do Médico Veterinario da CIDASC responsavel pela
fiscalizacdo do estabelecimento os contratos poderdo ser assinados pelo Gestor Regional de
Defesa Agropecudria.

8 1° Duas vias dos contratos e seus anexos serdo encaminhadas a credenciada,
que ficara responsavel por enviar uma via ao estabelecimento.

§ 2° Uma via do contrato com seus anexos permanecera arquivada no  Departamento
Regional.

§ 3° Uma via digitalizada serd encaminhada pelo Departamento Regional ao
Departamento Estadual de Produtos de Origem Animal — DEINP por meio do sistema
SGP-e com arquivos em formato PDF.
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Art. 9°. Quando for solicitado pela credenciada ou pelo estabelecimento a substituicdo do Médico
Veterinario Habilitado através do formulario previsto no Anexo VII do Edital de Credenciamento n°®
01/2018, caberd ao Médico Veterinario da CIDASC avaliar e emitir parecer favoravel ou
desfavoravel a substituicdo do Médico Veterinario Habilitado.

§ 1° Se o parecer for favoravel a substituicdo, o Médico Veterinario da CIDASC notificara
a credenciada e o estabelecimento quanto ao deferimento do pedido, dando ciéncia de
tal ato ao Gestor Regional de Defesa Agropecuaria.

§ 2° Se o parecer for desfavoravel, o Médico Veterinario da CIDASC encaminhara a
documentagdo apresentada pela credenciada ou estabelecimento que justifique e
comprove a necessidade da substituicdo do Médico Veterinario Habilitado juntamente ao
parecer fundamentado indeferindo o pedido por meio do sistema SGP-e com arquivos em
formato PDF ao DEINP para ser avaliado pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Processos Administrativos instaurada pela Portaria 9019 ou outra que venha a
substitui-la.

§ 3° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Processos Administrativos do DEINP
instaurada pela Portaria 9019 ou outra que venha a substitui-la compete avaliar processo,
decidir a questdo e encaminha-la ao Médico Veterinario da CIDASC para
cumprimento.

CAPITULO I
DA SUBSTITUICAO IRREGULAR DO MEDICO VETERINARIO HABILITADO

Art. 10. Quando ficar constatada a substituicdo do Médico Veterinario Habilitado sem prévia
autorizacdo da CIDASC, o Médico Veterinario da CIDASC responsavel pelo estabelecimento
devera comunicar o fato a credenciada, concedendo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
manifestacao.

§ 1° ApGs a manifestacdo da credenciada, o Médico Veterinario da CIDASC devera emitir
parecer favoravel ou desfavoravel quanto a substituicdo do Médico Veterinario
Habilitado.

§ 2° Se o parecer for favoravel a substituicdo, o Médico Veterinario da CIDASC notificara
a credenciada e o estabelecimento quanto ao deferimento, dando ciéncia de tal ato
ao Gestor Regional de Defesa Agropecuaria.

§ 3° Se o parecer for desfavoravel, o Médico Veterinario da CIDASC encaminhara a
documentacdo que comprove a substituicao irregular juntamente a defesa ofertada
pela credenciada e o parecer fundamentado indeferindo a substituicio para o DEINP
através do sistema SGP-e com arquivos em formato PDF, que convocara a
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Comissao Permanente de Avaliacdo de Processos Administrativos do DEINP instaurada
pela Portaria 9019 ou outra que venhaa  substitui-la.

§ 4° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Processos Administrativos do DEINP
instaurada pela Portaria 9019 ou outra que venha a substitui-la compete avaliar o]
processo, decidir a questdo e adotar as medidas cabiveis junto a credenciada,
encaminhando a decisdo ao Médico Veterinario da CIDASC e ao Gestor Regional de
Defesa Agropecudria para ciéncia.

CAPITULO IlI

DO PROCESSO DESTINADO AO AFASTAMENTO E/OU SUBSTITUICAO DO MEDICO
VETERINARIO HABILITADO QUANDO CONSTATADAS INCONFORMIDADES

Art. 11. Quando constatadas pelo Médico Veterinario da CIDASC as situagdes descritas nos itens
8.2 do Edital de Credenciamento n° 001/2018 sera instaurado procedimento administrativo na
forma descrita na presente Instrucéo.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no item 8.2.3 do Edital de Credenciamento n° 001/2018
ndo serd instaurado procedimento administrativo, bastando a apresentacdo de declaragdo do
Médico Veterinario Habilitado para a CIDASC atestando que nao possui interesse na realizacao
das atividades de inspecdo no estabelecimento para que a credenciada promova a substituicdo
observando os tramites previstos no Edital de Credenciamento.

Art. 12. O processo administrativo para afastamento e/ou substituicdo do Médico Veterinario
Habilitado se inicia com a elaboracéo de relatério de supervisdo/auditoria da inspe¢do anexo 03
( do popsie 03) no qual o Médico Veterinario da CIDASC emita parecer indicando a necessidade
de substituicAo do Médico Veterinario Habilitado, anexando toda a documentagcdo que entender
pertinente para elucidagédo da questao.

Art. 13. ApOs a elaboracéo do relatorio contendo parecer pela substituicdo do Médico Veterinario
Habilitado, o Médico Veterinario da CIDASC devera encaminhar toda a documentacdo para o
DEINP pelo sistema SGP-e com arquivos em formato PDF.

Paragrafo Gnico. O DEINP fara a analise preliminar do relatério e, verificada a pertinéncia da
substituicdo, encaminhara o relatorio e a respectiva documentacdo a credenciada, conferindo
prazo para manifestagao.

Art. 14. Decorrido o prazo estipulado e vindo ou ndo aos autos a manifestacdo da credenciada, o
processo sera encaminhado a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Processos Administrativos
do DEINP instaurada pela Portaria 9019 ou outra que venha a substitui-la para julgamento.

4
Rod. Admar Gonzaga, 1588 - Itacorubi - Florianépolis - SC G AL “%
CEP 88034-001 - Fone: (48) 3665-7000 - FAX: (48) 3665-7091 amlﬂA
CNPJ n° 83.807.586/0001-28 - Inscricdo Estadual n® 250.709.694 SEGRETARIA DE ESTADG
www.cidasc.sc.gov.br - E-mail: deinp@cidasc.sc.gov.br oA pEscA

O original deste documento é eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 02/09/2019 as 14:44:18, conforme Decreto Estadual n°® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

1 Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CIDASC 00004085/2019 e o cédigo 28DTOI58.



GOVERNO DE N
o ESTADO DE SANTA CATARINA SANTA e
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DA PESCA
COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA CATARINA
CIDASE PDPEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPEGCAO DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL e e o

E DA PESCA

Paragrafo unico. A critério dos membros da Comissao, ao Médico Veterinario da CIDASC podem
ser solicitadas informacdes quanto aos termos da manifestacdo apresentada pela credenciada.

Art. 15. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Processos Administrativos instaurada pela
Portaria 9019 ou outra que venha a substitui-la decidira o processo, podendo determinar:

a) a substituicdo temporéaria do Médico Veterinario Habilitado das atividades desenvolvidas em
determinado(s) estabelecimento(s);

b) a substituicdo permanente do Médico Veterinario Habilitado das atividades desenvolvidas
em determinado(s) estabelecimento(s);

c) desabilitacdo temporaria do Médico Veterinario Habilitado de todo o sistema de inspecao de
produtos de origem animal;

d) desabilitacdo permanente do Médico Veterinario Habilitado de todo o sistema de inspec¢éo
de produtos de origem animal;

e) outras medidas que a Comissao julgar condizentes.

Paragrafo unico. Além das hipoteses enumeradas neste artigo, a Comissao determinara outras
diretrizes que julgar pertinentes para sanar as irregularidades constatadas.

Art. 16. As diretrizes do funcionamento da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Processos
Administrativos instaurada pela Portaria 9019 ou outra que venha a substitui-la serdo tracadas
pelo Gestor do DEINP, a quem compete estabelecer o formato dos trabalhos a serem
desenvolvidos e o prazo para avaliagdo das demandas.

Art. 17. De acordo com a gravidade das inconformidades relatadas que possam levar risco a
saude publica e com comprovacdo documental, a Comissdo Permanente de Avaliacao de
Processos Administrativos poderd afastar cautelarmente o Médico Veterinario Habilitado até que
seja julgado o processo administrativo, sem prejuizo da adocdo das medidas cabiveis pelo Médico
Veterinario da CIDASC.

Art. 18. As decisGes da Comissdo serdo comunicadas ao Médico Veterinario da CIDASC e a
credenciada, a quem compete adotar as providéncias determinadas pela Comisséo.

Art. 19. Toda a documentacdo gerada para atender a presente Instru¢cdo devera estar assinada,
datada e serd encaminhada digitalmente através do sistema SGP-e, bem como arquivada na
pasta COORDSIE do respectivo estabelecimento.

Art.20. Os casos omissos serdo dirimidos pelo DEINP.

Jader Nones
Gestor do Departamento Estadual de Inspecéo de Produtos de Origem Animal - DEINP
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CHECK - LIST DOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE
SERVICO E TERMOS ADITIVOS
N° SIE
Razao Social:
Departamento Regional: Municipio:
Médico Veterinario da CIDASC:

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

1. Modelo de contrato conforme Edital (Anexo Il') ( ) sim ( ) ndo

2. Indicacao do estabelecimento com numero de SIE ( ) sim ( ) ndo

3. Formulario de carga horéaria preenchida pelo fiscal local (Anexo V do edital
001/2018)

( )sim ( )nao

(questionar o fiscal sobre a carga horaria, se for alterada, necessita do
formulario com a assinatura do Fiscal Aprovando, Anexo VI do Edital 001/2018)
CONTRATOS 4.Carga horaria descrita no contrato ( ) sim ( ) ndo

NOVOS 5.Carta de apresentacédo do Cooperado ao posto de trabalho

()sim ( )néo

Na troca de Médico Veterinario, exigir justificativa documental da
Credenciada com a assinatura do fiscal responsavel da CIDASC com
parecer favoravel (Anexo VIl do Edital 001/2018)

6. Validade do contrato 24 meses ( ) sim ( ) ndo

7. Assinaturas de todas as partes, nome e CPF ( ) sim ( ) ndo

8. Datas no contrato ( ) sim ( ) ndo

TERMOS
ADITIVOS 1.Modelo de termo aditivo conforme Edital (Anexo lll) ( ) sim ( ) ndo

2.Indicacado do estabelecimento com nimero de SIE ( ) sim ( ) ndo

3. Formulério de carga horaria preenchida pelo fiscal local (Anexo V do Edital
001/2018)

()sim ( )nao

(questionar o fiscal sobre a carga horaria, se for alterada, necessita do
formulario com a assinatura do Fiscal Aprovando, Anexo VI do Edital 001/2018)
4.Carga horaria descrita no termo ( ) sim ( ) ndo

5.Carta de apresentacdo do Cooperado ao posto de trabalho ( ) sim ( ) ndo

Na troca de Médico Veterinario, exigir justificativa documental da Credenciada
com a assinatura do fiscal responsavel da CIDASC, com parecer favoravel
(Anexo VII do Edital 001/2018)

6. Validade do termo aditivo de acordo com o contrato de prestacdo de servico que o
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originou ( )sim ( ) nédo
7. Assinaturas de todas as partes, nome e CPF ( ) sim ( ) ndo
8. Datas no Termo Aditivo ( ) sim ( ) ndo

Carta de rescisdo do contrato ( )

TERMINO DO Quando ocorrer o término do contrato a credenciada devera encaminhar um
CONTRATO novo contrato completo. Nao serdo aceitos termos aditivos apés o término do
contrato.

OBS.: Modelos diferentes do contrato de prestagéo de Servigo (Anexo Il), Termo Aditivo (Anexo
[l1), bem como os de mais anexos que compdem o Edital 001/2018 deverdo ser avaliados e
aprovados pelo DEINP para liberacdo de assinatura no Departamento Regional.

- A auséncia da carta de apresentacdo contendo todas as informacg6es (nome do profissional
gue atuard como inspetor, nimero no CRMV, nome do estabelecimento e nimero de SIE)
implicara na impossibilidade de assinatura do contrato ou do termo aditivo pela CIDASC

- Somente o GESTOR REGIONAL devera assinar os contratos e termos aditivos.

Tramites apds assinatura pelo Gestor do Departamento Regional:

1. Entregar 2 (duas) coOpias para credenciada. A credenciada devera encaminhar uma via para ser
arquivada no estabelecimento. Uma cépia devera ser entregue para o Médico Veterinario da
CIDASC responsavel pelo estabelecimento. Uma via devera ser do Departamento Regional.

2. Toda documentacdo gerada referente aos contratos de prestacdo de servicos, deverdo ser
tramitados por meio do sistema SGP-e com arquivos em formato PDF, para a Médica Veterinaria
Jacqueline de Lourdes Simbes Cardoso.

3. Os Médicos Veterinarios da CIDASC deverdo inserir na pasta do SIE no sistema COORDSIE
todos os documentos referentes aos contratos.
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