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As telas, contendo os documentos previstos na legislacdo, foram
desenvolvidas com a finalidade de otimizar o trabalho e oferecer maior
agilidade para todos que atuam no setor: agroindustrias, responsaveis
técnicos, médicos veterinarios habilitados e médicos veterinarios do servigco

oficial.

Este manual contempla todas as etapas do projeto Documentacao
Agroindustria, desde o cadastro e configuracdo dos documentos até a etapa

de insercéo/visualizagdo dos documentos.

As etapas de cadastro e configuracdo dos documentos sdo exclusivas
para os usudrios do Departamento Estadual de Inspecdo de Produtos de
Origem Animal (DEINP).

Durante a elaboracdo do projeto, definimos que a configuracdo dos
documentos na tela Configuracdo documentacdo agroindustria nao
contemplaria a configuracdo de informagfes adicionais. As informagdes
adicionais de cada documento devem ser tratadas via programacao. Portanto,
o DEINP podera cadastrar novos documentos que exigem apenas a insercao
de anexos, sem informagdes adicionais. Se 0 novo documento possuir
informacgdes adicionais, o DEINP devera solicitar a inclusdo das informagdes

para a Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas (DISIS) via e-relacionamento.

Os vinte e trés documentos definidos na elaboragcéo do projeto foram
cadastrados e configurados pela Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas,

seguindo as configuracdes definidas no projeto.

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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Documentos cadastrados com suas respectivas informagdes adicionais e

A 2 2

->

->

->

regras de preenchimento:

Para os documentos abaixo relacionados, sera exibida a informacgéo adicional

Data de aprovacdo que ndo sera de preenchimento obrigatério, neste

momento, para considerar a documentacdo completa. A inser¢cdo do anexo &

obrigatéria para os documentos relacionados.

Agroindustria - Planta baixa/corte/fachada

Agroindustria - Planta localizacao/situacao

Agroindustria - Planta Hidrossanitaria

Agroindustria - Planta Equipamentos

Agroindustria - Planta Fluxos

Agroindustria - Memorial construcao atualizado/aprovado

Agroindustria - Memorial econémico atualizado/aprovado

Para os documentos abaixo relacionados, sera exibida a informacéo adicional

Data da ultima atualizacdo que serd de preenchimento obrigatorio para

considerar a documentacao completa. A insercdo do anexo é obrigatéria para

os documentos relacionados.

Agroindustria - Grade de produtos PDF

Agroindustria - Grade de produtos (planilha)

Para os documentos abaixo relacionados, serdo exibidas as informacgdes

adicionais Numero e Data de Validade, de preenchimento obrigatério para

considerar a documentacdo completa. A insercao do anexo é obrigatoria para

os documentos relacionados.

Agroindustria - Ambiental - Licenca prévia
Agroindustria - Ambiental - Licenca de instalacao

Agroindustria - Ambiental - Licenca de operacgéo

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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Para os documentos abaixo relacionados, sera exibida apenas a informacéao

adicional Numero, de preenchimento obrigatério para considerar a

documentacdo completa. A insercdo do anexo € obrigatoria para o0s

documentos relacionados.
Agroindustria - Ambiental - Declaracéo de isencao

Agroindustria - Ambiental - Protocolo de renovacéo

REGRA DO GRUPO EXCEPCIONAL: Os documentos Licenca prévia,
Licenca de instalacao, Licenca de operacao, Declarac&o de isencao e
Protocolo de renovagao (ambiental) fazem parte de um grupo excepcional.
Isto significa que, o usuério precisara preencher completamente (com anexo e
informacgBes adicionais) apenas um documento do grupo, para que a
documentacdo seja considerada completa pelo sistema, cabendo ao
estabelecimento adotar as medidas junto ao 6rgdo ambiental sempre que

necessario.

Por exemplo, o usuario preenchera apenas o item “Agroindustria - Ambiental
- Licenga prévia” com anexo e informacdes adicionais, e neste caso, nao

havera a necessidade de preencher os demais itens do grupo.

Para o documento abaixo relacionado, constara apenas a informacéao adicional

Data de Validade,__de preenchimento obrigatdério para considerar a

documentacédo completa. A insercao do anexo é obrigatoria para o documento

relacionado.

Agroindustria - Alvara de funcionamento.

Para os documentos abaixo relacionados, constara apenas a informacao

adicional Data de emisséao.

Agroindustria - Titulo de registro no SIE

Agroindustria - Titulo de registro no SISBI

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

W Para verificar a autenticidade desta c6pia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CIDASC 00002745/2020 e o cédigo XH6715AT.

[ERN



GOVERNO DE
ESTADO DE SANTA CATARINA SANTA%
SECRETARIA DE ESTADO DAAGRICULTURA DA PESCA € DO DESENVOLVIMENTO RURAL @~ jnae ESEINI A

COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA
CIDASE DEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPEGAO DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL ol ool lossdsn

DO DESENVOLVIMENTO RURAL

e Para o documento Titulo de registro no SIE o preenchimento do anexo e da
Data de emissdo é obrigatério para considerar a documentacdo completa.
Enquanto que, para o documento Titulo de registro no SISBI ndo ha
obrigatoriedade de preenchimento (embora este item seja obrigatério para todo

0 estabelecimento que possuir/aderir ao SISBI).

e Para o documento abaixo relacionado, constara apenas a informacao adicional

7

Observacdo. O preenchimento_ndo € obrigatério para considerar a

documentacdo completa. A insercao do anexo é obrigatoria para o documento

relacionado.

- Agroindustria - Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART

e Para o documento abaixo relacionado, constardo as informacdes adicionais

Data de Validade, Credenciada e Observacdo. _Data de validade e

Credenciada sdo de preenchimento obrigatério para considerar a

documentacdo completa. Para o campo Observacdo ndo hé obrigatoriedade

de preenchimento. A insercdo do anexo € obrigatéria para o documento

relacionado.

- Agroindustria - Contrato credenciada

e Para o documento abaixo relacionado, constardo as informacdes adicionais

Data de Validade, Convénio - Municipio e Observacao. Data de validade e

Convénio -Municipio sdo de preenchimento obrigatdério para considerar a

documentacdo completa. Para o campo Observacdo ndo ha obrigatoriedade

de preenchimento. A insercdo do anexo € obrigatoria para o documento

relacionado.

- Agroindustria - Contrato convénio

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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e REGRA DO GRUPO EXCEPCIONAL: Os documentos Contrato credenciada
e Contrato convénio fazem parte de um grupo excepcional, isto significa que,
0 usuario precisara preencher completamente (com anexo e informacdes
adicionais) apenas um documento deste grupo, para que a documentacao seja

considerada Completa.

Por exemplo, o usuério preenchera apenas o item Contrato credenciada com
anexo e informacdes adicionais, e neste caso, ndo havera a necessidade de

preencher o outro item do grupo.

e Para os documentos abaixo relacionados ndo haverad preenchimento de

informacdes adicionais, apenas insercio de anexos.

- Agroindustria - Cont. social/declaracao de firma individual.
- Agroindustria - CPF ou CNPJ.

- Agroindustria - IE ou Inscri¢cdo de produtor rural.

NOVAS INFORMACOES NA TELA AGROINDUSTRIA

No cadastro da agroindustria, foram incluidas as seguintes informacdes:

1. No item Inspecéo, foram adicionadas as informacdes SISBI e Selo Arte, sem
obrigatoriedade de preenchimento.

4 | Inspecdo
Tipo: N° de inspecdo:
Estadual 2w (1100000 #| SISBI ¥/ Selo Arte

2. Opcédo Consorcio sem obrigatoriedade de preenchimento.

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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Consorcio

Nr. Documento: Mome:

- #f Pesquisa de Empresas Credenciadas/Convénio

7 Cddigo:  Credenciamento: CNPI:

&8 Pesquisar () Selecionar

Céodigo Credenciamento CMPJ

i/ 5 5 14262533000145
L)
6 & 15296439000130
H
1 7 T 23276449000152
18 8 23390417000103
I
il9 9 13358633000118
[
10 10 82916826000150
" 1 82911249000113
3| 12 12 95776056000158
; 13 13 82026544000143
14 14 82577636000165

3. Opcéo

Veterinario

Mome:

Nome
ATIVA - Servicos de Inspecdo Sanitaria Lida

Quality Assessoria Velerinaria - Barbosa Consulioria
Veterinaria, Testes e Analises Técnicas em Produtos de
Origem Animal Lida ME

TOPVET Afividades Veterinarias Lida ME

CIlIA - Cooperativa de Trabalho dos Inspetores
Independentes de Produtos de Origem Animal

QUASAR Consultoria em Qualidade & Seguranca de
Alimentos Lida

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENEZA
Prefeitura Municipal de Ararangua

Prefeitura Municipal de Cocal do Sul

Prefeitura de Orleans

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

oficial responsavel pela

obrigatoriedade de preenchimento.

Veterinario oficial responsavel pela fiscalizacéo
CPF: Mome:

Pardmetros: Documento (CPF) ou Nome e UF

GOVERNO DR%

CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA
AGRICULTURA, DA PESCA E
DO DESENVOLVIMENTO RURAL

x| 0

fiscalizacdo sem

Nr. CRMV:
x |9

4. No item Responséavel Técnico foram inseridas as informacfes Carga horaria

e Data de Validade, de preenchimento obrigatorio apenas para agroindustrias

com inspecédo Estadual.

4 | Responsavel Técnico
Nr. Documento: Nome:

09944626930

Andrieli da Costa x| 0

Parametros: Documento {CPF) ou Nome e Municipio

Mr. Inscricio:

123456 CRMV

Mome do Conselho: UF:

Santa Catarina ~ || 44:00

Carga Horaria:

Data de Validade:
30/09/2020 |3

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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TELAS PARA CONTROLE DO SERVICO VETERINARIO OFICIAL
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ETAPAS DE CADASTRO E CONFIGURACAO DE DOCUMENTOS:

A insercdo de novos documentos, bem como a alteracdo nas configuragcbes
dos documentos ja cadastrados compete aos usuarios do DEINP. Somente o0s
usuarios do DEINP possuem acesso as telas Tipo Documentacéo e Configuracao

documentacédo agroindustria.

O primeiro passo para inser¢éo de novo documento € cadastra-lo na tela Tipo

Documentacéo.

1. Acessar atela Tipo Documentacao.

2. No campo Descric¢ao informar o nome do documento

Descricdo:

Nome do documento

3. Salvar.

|
QF2 - Pesquisar % F3 - Cancelar |EJ F10 - Salvar I:DJF? - Novo H F12 - Excluir
|

4. Registro incluido com sucesso!

Aviso *

¥ Registro incluido com sucesso!

A segunda etapa de cadastro de documentos consiste na configuracdo dos
tipos de documentos. O usuario DEINP devera acessar a tela Configuracao

documentacgdo agroindustria para realizar as configuracfes necessarias.

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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Nesta tela, o usuéario podera configurar o(s) tipo(s) de inspecao(des) aplicaveis
ao documento, formato de arquivo, obrigatoriedade de anexo, auséncia de

informacdes adicionais e alertas do sistema.

1. Acessar atela Configuragcdo documentacdo agroindustria.

2. Clicar na lupa de pesquisa do campo Tipo documentacdo. O sistema

disponibilizara a tela Pesquisa de Tipo Documentacdo para pesquisar pelo
documento cadastrado no passo anterior, realizado na tela Tipo

Documentacao.

Tipo Documentacgéo:

B

#8 Pesquisa de Tipo Documentacio

Cddigo: Nome:

nome do

&8 Pesquisar | (L) Selecionar

Codigo  Nome

124 Nome do documento

3. Selecionar o tipo de documento desejado.

Tipo Documentagao:

Nome do documento x| p

4. No item Aplicavel para o(s) Tipo(s) de Inspecao adicionar o(s) tipo(s) de
inspecdo para o(s) qual(is) o documento se aplica. Ao clicar no botédo

Adicionar, o sistema incluira uma nova linha no quadro.

| Aplicavel para o(s) Tipos(s) de Inspecao:

[T Tipo de inspegao

0

10

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por JADER NONES em 01/06/2020 as 10:03:23, conforme Decreto Estadual n® 39, de 21 de fevereiro de 2019.
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5. Ao clicar na linha adicionada, o sistema disponibilizara um campo para

selecéo, com as opcOes: Estadual, Federal e Municipal.

« | Aplicavel para o(s) Tipos(s) de Inspecao:

L Tipo de inspegao:
B
+)) Estadual

<

Federal

iMunicipal
& | ClESSRETEs U &Y vy

6. Selecionar a(s) opcao(des) desejada(s).

« | Aplicavel para o(s) Tipos(s) de Inspecao:

| Tipo de inspegéo:
M " Estadual

=2 Adicionar (@) Remover

e Observacao 1. Ao menos um Tipo de Inspecédo deve ser adicionado.

7. No item Classificacdo do arquivo estardo disponiveis configuracdes para o
documento: Formato, Orientacdo de compatibilidade, Auséncia de informacdes

adicionais e Alerta de validade.

8. Formato: Utilizado para definir o formato do arquivo do documento. O sistema
aceitard anexos apenas do formato definido. O preenchimento do campo

Formato é obrigatorio na configuracdo do documento.

11
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« | Classificacao do arquivo
Formato:

7

9. Anexo obrigatdrio: Esta opcdo € utilizada para definir quais tipos de
documentos possuem a inser¢cdo de anexo obrigatéria para considerar a
documentacdo completa. E importante destacar que a obrigatoriedade n&o
impede o preenchimento da tela Documentacdo Agroindustria, apenas
mantém o item com a situacdo "Documentacdo incompleta" se o0 anexo
obrigatério néo foi inserido.

e O preenchimento da opcédo Anexo obrigatério é opcional, cabendo ao DEINP

definir quais documentos possuem a obrigatoriedade.

Anexo obrigatorio

10.0Orientacdo compatibilidade de dados: Esta opcéo é utilizada para definir
guais tipos de documento emitem alerta para o usuario, na tela Documentacéo
agroindustria, referente a compatibilidade dos dados cadastrais e anexo
inserido.

e O preenchimento da opc¢do Orientacdo compatibilidade de dados é opcional,

cabendo ao DEINP definir quais documentos possuem essa funcionalidade.

¥ Orientagao compatibilidade de dados
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e Na tela Documentacdo Agroindustria, quando o usuério salvar a insercao de
anexo e/ou informacgfes adicionais para um documento configurado com a

orientacdo de compatibilidade, o sistema emitira o aviso:

W7 VI T gl LAVl R S v L

Atencao %

Verificar se os dados cadastrais sdo compativeis com o documento
anexado. Em caso de incompatibilidade, realizar as correcoes
necessarias e atualizar a tela agroindustria.

© ok

e Ao clicar em OK o sistema concluira a acdo Salvar do anexo/informacdes

adicionais.

Aviso *

¥ Registro inserido com sucesso!

11.Sem informacgfes adicionais: Esta opcao define os documentos que terédo

apenas a insercao de anexo, sem preenchimento de informacdes adicionais.

¢/ Sem informacgoes adicionais

e OBSERVACAO: Conforme explicado anteriormente, os novos documentos
cadastrados devem ser configurados com a informacdo Sem informacdes
adicionais para que o usuério faca apenas a inser¢cao de anexos. Se houver
a necessidade de preenchimento de informagfes adicionais para este novo

documento, o DEINP devera solicitar a insercéo para a DISIS.
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12. Gera alerta de validade: Esta ferramenta esta em fase de desenvolvimento

pela Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas. Quando o desenvolvimento da

funcionalidade for concluido e disponibilizado no SIGEN+, as agroindustrias

serdo notificadas via e-mail sobre o vencimento dos documentos.

Para os documentos que possuem a informacédo adicional Data de validade &
possivel configurar o envio de e-mail para notificar sobre o vencimento do

documento.

+ Gera alerta de validade

Ao selecionar a opcdo Gera alerta de validade o sistema disponibilizara um
campo N° de dias anteriores ao vencimento para o usuario informar o
namero de dias anteriores a data de vencimento para encaminhamento do e-
mail de notificacdo. O sistema se baseara nesse parametro para enviar as
notificacoes.

NO de dias anteriores ao vencimento:
45

13. Apds concluir o preenchimento da configuracdo documentacéo agroindustria

basta clicar em Salvar para concluir a agao.

QFZ - Pesquisar %FS - Cancelar |:j F10 - Salvar ﬂ::F? - Novo ©f F12 - Excluir

Se for insercdo de novo documento: O sistema emitirA o aviso: Registro
incluido com sucesso! Se for alteragdo de um documento: O sistema emitira o

aviso: Registro alterado com sucesso!

Regra 1. Sobre remocdo de tipo de inspecdo nos cadastros de
Configuracdo documentacdo agroindustria: O usuario somente podera

remover um tipo de inspecédo de um cadastro de Configuracdo documentacao
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agroindastria quando nenhuma agroindustria daquele tipo de inspecao

preencheu aquele documento na tela Documentacdo agroindustria.

Ao tentar remover um tipo de inspe¢do de um cadastro de "Configuragao
documentacdo agroindustria” e alguma agroindustria daquele tipo de inspecéo
ja preencheu o documento na tela Documentacdo Agroindustria, ao salvar a
alteracdo o sistema nao concluird a acdo e emitird o aviso: O tipo de inspecao
"xx" (tipo de insercdo removido) ndo pode ser removido, pois agroindustrias

deste tipo de inspecao ja preencheram o documento.

Aviso

) O tipo de inspegao Estadual ndo pode ser removido, pois agroindustrias deste
tipo de inspecdo ja preencheram o documento.

Regra 2. Sobre a exclusdo de Configuracdo documentacéao agroindustria:
Somente poderao ser excluidos os cadastros de "Configuracdo documentacao
agroindustria” de documentos que ainda ndo foram preenchidos pelos usuarios

na tela Documentagdo Agroindustria.

Ao tentar excluir um cadastro de Configuracdo documentacdo agroindustria
vinculado a um documento que ja foi preenchido em algum cadastro de
Documentacdo Agroindustria, o sistema emitira o aviso: A Configuragédo
documentacdo agroindustria ndo pode ser excluida, pois agroindustrias

preencheram este documento.

. A Configuracdo documentagdo agroindustria nao pode ser excluida, pois
agroindUstrias preencheram este documento
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TELAS PARA CONTROLE DAS AGROINDUSTRIAS
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ETAPA DE INSERCAO/VISUALIZACAO DA DOCUMENTACAO
AGROINDUSTRIA

Foi desenvolvida uma permissdo de acesso para a funcionalidade
Documentacdo Agroindustria. Somente 0S USUArios que possuem esta permissao
terdo acesso ao botdo Documentacdo na tela Agroindustria e poderédo

visualizar/inserir a documentacao.

e Niveis de acesso atela Agroindustria - Documentacao Agroindustria

-> Usuéarios da agroindustria (médicos veterinarios, administrativos
(usuarios) e inspetores) poderdo acessar a tela Agroindustria e visualizar
apenas o cadastro da sua agroindustria de atuacdo para preenchimento e

visualizacdo da documentacéo.

Além disso, esses usuarios da agroindustria poderdo alterar as informacdes

Responsavel Técnico e Contato no cadastro da sua agroindustria de atuacao.

E de responsabilidade da agroindustria alimentar as telas com as informacdes
pertinentes, a qual podera contar com apoio dos responsaveis técnicos mediante

solicitacdo de login e senha, que serdo inseridos por meio do perfil usuario.

O cadastro de Pessoa no SIGEN+, bem como, a solicitacdo de acesso ao
SIGEN+ para os usuarios da agroindustria compete aos colaboradores da CIDASC.
O pedido seré feito via e-relacionamento informando o tipo de usuario (administrativo,
veterinario, inspetor, etc) e a agroindustria de atuacdo. A equipe de Helpdesk

forneceré os acessos solicitados e realizara a vinculagéo.

Presume-se que os documentos inseridos sao verdadeiros, 0s quais poderao
ser checados pelo inspetores e SVO a qualquer momento, estando o estabelecimento
sujeito as penalidades cabiveis caso detectado ndo atendimento as normativas

vigentes.

- Colaboradores CIDASC: Terdo acesso a todos os cadastros de
agroindustrias para insercdo e visualizacdo da documentacdo. Ademais,

podem alterar todos os dados cadastrais da agroindustria.
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Preenchimento/visualizacdo da tela Documentacado Agroindustria:

A documentacédo estara disponivel no cadastro da agroindustria. Por isso, o
usuario devera acessar a tela Agroindustria, pesquisar e selecionar a agroindustria
desejada e clicar no botdo Documentacéo para ter acesso a lista de documentos
daquela agroindustria.

Home Agroindustria 0

| Documentag&o

QF? - Pesquisar %FS - Cancelar |3F10 - Salvar I:J}IF? - Novo

4 | Identificagao
Cadigo:

1299
Nr. Documento: Nome:

09944926930 Andrieli da Costa X P
Parametros: Documento (CPF) ou Nome e Municipio

1. Ao clicar no botdo Documentacao o sistema abrira a tela Documentacao
agroindustria.

E | | Documentacao Agroinduastria

Situagdo:

Documentagao Incompleta

Documentacio Agroindastria

Tipo de Documento Anexo Informacdes Adicionais Historico
Agroindastria - Alvara de funcionamento T4 =
R Agroindastria - Ambiental - Declaracéo de isencao o =
Agroindastria - Ambiental - Licenca de operacao 7 =
Agroindastria - Ambiental - Licenca prévia 7 =
Agroinduastria - Ambiental - Protocolo de renovacao & =
Agroindastria - Ambiental -Licenca de instalacao & =
Agroinduastria - Anctacéo de Responsabilidade Técnica - ART 7 >
Agroindastria - Contr. social/declarac&o de firrma individual > =
Agroindastria - Contrato convénio e =
Agroindastria - Contrato credenciada o =

2. No quadro Documentacdo agroindulstria serdo listados os documentos
configurados na tela Configuracdo documentacgao agroindudstria para o tipo

de inspecao da agroindustria do cadastro.

3. Legendadas cores: As cores do quadro Documentacgéo agroindustria indicam

a situacao de preenchimento de cada documento.
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[ Em vermelho seréo exibidos os documentos com preenchimento incompleto,

4

ou seja, com anexo e/ou informacgdes adicionais obrigatorias ndo preenchidas.
Em verde serdo exibidos os documentos com preenchimento completo, ou
seja, todos os itens obrigatérios daquele documento forem preenchidos (anexo

e/ou informacdes adicionais).

Em seréo exibidos os documentos que n&o possuem obrigatoriedade
de preenchimento, nem de anexo e nem de informacdes adicionais.

Em azul serdo listados os documentos que estdo vinculados a um grupo
excepcional de documentos, e que possuem uma regra especifica de

preenchimento. Atualmente temos dois grupos excepcionais:

Grupo 1 formado pelos documentos: Agroindustria - Contrato convénio e

Agroindustria - Contrato credenciada.

Grupo 2 formado pelos documentos: Agroindustria - Ambiental - Licenca
prévia, Agroindastria - Ambiental - Licenca de instalacdo, Agroindustria -
Ambiental - Licenca de operacédo, Agroindustria - Ambiental - Declaracéo de

isencdo e Agroindustria - Ambiental - Protocolo de renovacgéao.

Regra de preenchimento para os itens vinculados em grupos
excepcionais: O usuario precisara preencher completamente apenas um
documento de cada grupo para que a documentacdo seja considerada
completa. Quando o usuario preencher completamente um item do grupo, esse
item receberd a cor verde ( documentacdo completa) e os demais itens do
grupo receberdo a cor azul. A cor azul identifica os itens que nao estédo
pendentes (porque um item do grupo foi preenchido), mas que também nao

estao preenchidos.

Por exemplo, o0 usuario precisara preencher completamente, isto €, com anexo
e informacdes adicionais apenas 0 contrato convénio ou 0 contrato
credenciada. Quando concluir o preenchimento de um item, o item preenchido
sera exibido na cor verde e o item do grupo ndo preenchido recebera a cor

azul.
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4. Situacdo do registro de Documentacdo Agroindustria: O registro
Documentacao agroindustria possui duas situagfes possiveis: Documentagao
completa e Documentacdo incompleta. A situacdo do registro sera regulada

pelo preenchimento dos documentos.

- Documentacdo completa: Quando todos os documentos obrigatérios
estiverem completamente preenchidos, ou atenderem a regra de
preenchimento do grupo excepcional.

- Documentacdo incompleta: Enquanto houver documentos obrigatérios
(anexo e/ou informacdes adicionais) sem preenchimento ou que nao atendam

a regra de preenchimento do grupo excepcional.

5. Na coluna Tipo de Documento consta o nome do documento.

e Os documentos serao listados em ordem alfabética.

6. Na coluna Anexo consta o icone para insercao/visualizacdo do arquivo de

cada documento.

- | Documentacao Agroindustria

Situacao:

Documentagao Incompleta

Documentacido Agroindustria

Tipo de Documento T Anexo
Agroindastria - Alvara de funcionamento &
Agroindustria - Ambiental - Declaracéo de isencé&o &
Agroindustria - Ambiental - Licenga de operac&o &
Agroindustria - Ambiental - Licenca prévia &
7. Ao clicar no icone " o sistema disponibilizardA o quadro para

insergéol/visualizagéo do arquivo.
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T Alneﬁxo: Agrolindlistria - Alvara de funcionamento - - ’ »
Arquivo
[¥] | Arquivo Tipo Tamanho

& Adicionar @ Excluir £) Salvar
Anrnmdinetna - Amhiantal _1irenra da inctalaran = o =
8. Ao clicar em Adicionar o sistema disponibilizara a janela para selecdo do

arquivo. O usuério devera selecionar o arquivo desejado e clicar em Abrir.

|&] declaracdo e protocolo atualizado

@ Abrir X
« v <« Area de Trabalho » projeto agroindstria v ' | Pesquisar projeto agroinddstria 2@
Organizar Nova pasta = m @
~
Nome Status ~
3 Acesso rapido W LONUELoINSPEGaOLA ~
@ Contrato-Social <
@ OneDrive . —~
& convéniocooperaciotécnica =
9 Este Computador @ Croqui =
@ croqui2 <
&) Rede . q i ~
& Croqui3 =
~
<
~
<

|®] declaraggo e protocolo

Nome: v ‘ Todos os ficheiros ©

9. Ao seleciona-lo, o item sera incluido no quadro Anexo daquele documento.

Para salvar a insercao/alteracao de anexo, o usuario deve clicar em Salvar.

Anexo: Agroindustria - Alvara de funclonamento

Arquive
Arguivo Tipo Tarmanha
i " - . F F -
AhvarddeF uncionamento (1) (1) pdf 32504 N |

s Adicionar g Excluir] 59 .‘-t.ql'-.n;-jl

10. Para remover um arquivo adicionado, basta seleciona-lo, clicar em Excluir e

depois Salvar. O anexo daquele documento sera removido.

e Observacdo 1. Cada documento aceitard apenas um anexo.
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e Observacdo 2. O anexo inserido deve ser compativel com o formato
selecionado no cadastro do tipo de documento. Arquivos incompativeis néo
serdo aceitos pelo sistema. Ao tentar salvar um anexo com formato

incompativel, o sistema emitira o aviso:

Aviso

) O formato do arquivo ndo & compativel. Utilizar o formato PDF.

11.Para visualizar o arquivo do documento basta clicar no icone = . O

sistema disponibilizard o quadro para insergdo/visualizagdo do arquivo. O

H

usuério deve clicar no icone para efetuar o download do arquivo.

Anexo: Agroindustria - Alvara de funcionamento

Arquivo
[ Arquivo Tipo Tamanho
- F r r
|_ AlvaradeFuncionamento (1) (1) pdf 322894 “_]

«) Adicionar (&) Excluir () Salvar

12. Na coluna InformacGes adicionais consta o icone para

preenchimento/visualizacdo dos dados adicionais de cada documento.
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~ | Documentacdo Agroindustria

Situacdo:

Documentacao Incompleta

Documentacio Agroindustria

Tipo de Documento Anexo Informacdes Adicionais
Agroindustria - Alvara de funcionamento & =8

Agroindustria - Ambiental - Declarac&o de isengéo & &

Agroindustria - Ambiental - Licenca de operacéo & >

Agroindustria - Ambiental - Licenca prévia & =8

Agroindustria - Ambiental - Protocolo de renovacéo & =9

. ) nd . o . .
13.Ao clicar no icone o sistema abrira o quadro Informacdes adicionais

com os campos correspondentes as informacdes adicionais configuradas para

aguele documento.

—_ - - =1 ==

Informacoes adicionais: Agroindustria - Alvara de funcionamento

Data de Validade:
K
© Salvar €3 Fechar
14.0 usuario devera preencher os dados solicitados e Salvar. O sistema salvara
as informacgdes daquele documento.
1 || Documentagao Agroindustria %
Situagao:
Documentagdo Incompleta Aviso %
Documentacdo Agroindistria ' Registro inserido com sucesso!
Tipo de Documento Anexo Informacdes Adicionais Historico
Agroindustria - Alvara de funcionamento & & ]|
Agroindustria - Ambiental - Declaracao de isengio & & &
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COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA
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15.Se o usuéario preencher as informacdes adicionais, mas clicar em Fechar sem
salvar, o sistema desconsiderara as alteracdes realizadas e ndo salvara as

informacdes alteradas.

16.Para documentos “Sem informagoes adicionais”: Ao clicar no icone para
insergéolvisualizagdo das informacdes adicionais de um documento
configurado com a opcédo Sem informacdes adicionais, 0 sistema emitira o
seguinte aviso: Este documento ndo possui informacfes adicionais para

preenchimento.

Aviso X

) Este documento nao possui informacoes adicionais para preenchimento.

Aormrorn Infrrmmanfne Adicianaie LictArian

17.Na coluna Historico constara o icone para visualiza¢do do histérico de edicéo

de cada documento.

= || Documentacdo Agroindustria X

Situagdo:

Documentagao Incompleta

Documentacdo Agroindustria
Tipo de Documento Anexo Informagdes Adicionais Historico
Agroinddstria - Alvara de funcionamento & 5 [:I

z Agroindustria - Ambiental - Declarac&o de isencéo & > [:[
Agroindustria - Ambiental - Licenca de operacéo 4 > [:]
Agroindustria - Ambiental - Licenca prévia & 5 [:[
18. Ao clicar no icone 0 sistema abrira o quadro Historico que listara

as alteracoes realizadas pelos usuarios naquele documento, sejam elas no

anexo ou nas informagdes adicionais.
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C ESTADO DE SANTA CATARINA SANTA%

\

SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA DA PESCA E DO DESENVOLVIMENTO RURAL
COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA

CIDASE DEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPEGAO DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL ACAICOLTORA DABESEA B
e DO DESENVOLVIMENTO RURAL
| | Historico: Agroindistria - Alvara de funcionamento ¥
DataHora Usuario ltem Alterado Valor Anterior MNovo Valor Anexo
21/5/2020 14:22:35 andrieli Documentacdo Completa Incompleta Completa 311_]
21752020 14:22:34 andrieli Data de Validade 2020-05-21 &L]
21/52020 14:22:31 andrieli Anexo ImprimirRelatorioLogProprieda. .. 311_]
217372020 14:20:43 andrieli Anexo ImprimirRelatorioLegProprieda. .. 'ﬁ‘_]
21/5/2020 13:46:35 andrieli 3?_]
- No item Data/Hora constara a data e hora da alteracéo.

No item Usuério constara o usuério responsavel pela alteracéo.

No item “ltem alterado” consta o nome do campo que sofreu alteracfes:
Anexo, Data de validade, Observacdo, Estabelecimento credenciado,
Municipio convénio, Namero, Data da ultima atualizacdo, Data da aprovacao,
Data de emissédo e Documentacdo completa.

No item Valor anterior consta a informacdo que existia no campo antes da
alteracao realizada pelo usuéario.

No item Novo valor consta o valor informado pelo usuéario na alteracédo

realizada.

No item Anexo constara a verséo anterior do arquivo alterado.

19. Seré& possivel efetuar o download das versdes anteriores do anexo no histérico

!
=
do documento, clicando no icone do histérico, no item corresponde

a alteracao de anexo.

20. Se o usuéario tentar efetuar o download de um item do histérico que néo

corresponde a alteracdo de anexo, o sistema néo fara download de arquivo e

emitird o aviso:
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Aviso b4

@ Sem alteracdo no anexo.

e Observacao 1: No histérico da primeira alteracao realizada para o documento,
seja ela no anexo ou nas informacdes adicionais, a linha exibida no histérico
trara apenas as informacdes da Data/Hora da alteracdo e Usuario
responsavel. Somente a partir da segunda alteracao teremos as informacgdes

ltem alterado, Valor alterado e Novo valor.

| | Historico: Agroindistria - Alvara de funcionamento

Data/Hora Usuario Item Alterado Valor Anterior Movo Valor

21/372020 14:22:35 andrieli Documentacdo Completa Incompleta Completa

21/5/2020 14:22:34 andrieli Data de Validade 2020-05-21

21/572020 14:22:31 andrieli Anexo ImprimirRelatorioLogProprieda. .
217572020 14:20:48 andrieli Anexo ImprimirRelatorioLogProprieda. ..

21/5/2020 13:46:35 andrieli

21.Quando todos os itens obrigatérios forem preenchidos com seus respectivos
anexos e informacdes adicionais, a situacao do cadastro sera alterada para

Documentacdo Completa.
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SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA DA PESCA E DO DESENVOLVIMENTO RURAL CATARINA

COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA

clnnsc DEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPEGAO DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL AGRICULTURA, DA PESCA E
ekt DO DESENVOLVIMENTO RURAL
¢ | | Documentacao Agroinduistria *
] Situacéo: I

Documentagao Completa

Documentacdo Agroindiistria

Tipo de Documento Anexo Informacdes Adicionais Historico

Agroindustria - Contr. social/declarac&o de firma individual &
Agroindustria - Contrato convénio

Agroindustria - Contrato credenciada

Agroindustria - CPF ou CNPJ

Agroindustria - Grade de produtos (planilha)

Agroindustria - Grade de produtos PDF

Agroindustria - IE ou Inscri¢i&o de produtor rural
Agroindustria - Memorial descritivo de construgéo aprovado
Agroindustria - Memarial econémico sanitario aprovado
Agroindustria - Planta baixa/corte/fachada

Agroindustria - Planta Equipamentos

Agroindustria - Planta Fluxos

Agroindustria - Planta Hidrossanitaria

Agroindustria - Planta localizagéo/situacao

Agroindustria - Titulo de registro no SIE

PLDLLYIPLLIYLLLLLWL D
$6886888888888816
PDEDDDDODDDDDDED @

Agroindustria - Titulo de registro no SISBI

Duavidas e Sugestoes

As duvidas e sugestdes podem ser encaminhadas através do e-relacionamento pelo

site do Sigen+ (http://sigen.cidasc.sc.gov.br). A CIDASC se reserva ao direito de

atualizar o manual sem aviso prévio. Mantenha-se informado.
Manual atualizado pela equipe de Desenvolvimento de Sistemas da DEGET — CIDASC

Floriandpolis, Maio, 2020.
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