GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DA PESCA

COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA
elnnsc DEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL
I

INSTRUCAO DE SERVICO DEINP N° 03/2020

Estabelece a obrigatoriedade da inclusdo da
documentacdo cadastral das agroindustrias com
servico de inspecdo estadual (SIE) no Sistema de
Gestdo de Defesa Agropecuaria - Sigen+ e define as
demais documentacGes de controle do Servigo
Veterinario Oficial a serem inseridas no servidor da
Cidasc.

Considerando a necessidade de organizacdo, otimizacdo do trabalho e manutencédo da
documentacéo de controle oficial atualizada;

Considerando o Decreto n° 3748/93 e as demais legislacOes pertinentes;

Considerando a equivaléncia dos servigos de inspecao;

Considerando as novas ferramentas oferecidas pela tecnologia de informacéo;
Considerando a necessidade de facilitar o fluxo e controle dos documentos pertinentes
aos estabelecimentos registrados no Servico de Inspecdo Estadual,

O Departamento Estadual de Produtos de Origem Animal (DEINP),

RESOLVE:

Art. 1° — Estabelecer a obrigatoriedade da inclusdo da documentacdo cadastral das
agroinddstrias com servico de inspecdo estadual (SIE) no Sigen+ e definir as demais
documentacbes complementares que deverdo ser arquivadas no servidor da Cidasc,
conforme procedimentos descritos nesta Instrucdo de Servico e no seu Manual
(ANEXO I).
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Art. 2° — As agroindustrias com SIE- deverdo inserir e manter atualizadas a
documentacao completa na tela Agroindustria no Sigen+, conforme lista abaixo:

o Agroindustria - Planta baixa/corte/fachada -

o Agroindustria - Planta localizacdo/situacao

o Agroindustria - Planta Hidrossanitaria

o Agroindustria - Planta Equipamentos

e Agroindustria - Planta Fluxos

e Agroindustria - Memorial construgéo atualizado/aprovado

e Agroindustria - Memorial econdémico atualizado/aprovado

o Agroindustria - Grade de produtos PDF

e Agroindustria - Grade de produtos (planilha)

e Agroindustria - Ambiental- Licenca prévia

e Agroindustria - Ambiental- Licenca de instalacéo

e Agroindustria - Ambiental- Licenca de operagéo

e Agroindustria - Ambiental- Declaracéo de isengéo

e Agroindustria - Ambiental- Protocolo de renovacao

e Agroindustria - Alvara de funcionamento.

e Agroindustria - Titulo de registro no SIE

e Agroindustria - Titulo de registro no SISBI

e Agroindustria - Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART

e Agroindustria - Contrato credenciada

e Agroindustria - Contrato convénio

e Agroindustria - Cont. social/declaracéo de firma individual.

o Agroindustria - CPF ou CNPJ.

e Agroindustria - IE ou Inscri¢do de produtor rural

8 1° O Servico Veterinario Oficial (SVO) e as agroindustrias serdo os responsaveis pela
insercdo da documentagéo, conforme procedimentos definidos no Manual “Telas para

controle do servigo veterindrio oficial” e “Telas para controle das agroindustrias”
(ANEXO I).

8 2° As agroindlstrias terdo permissdo de acesso ao sistema Sigen+ mediante
solicitacdo de login e senha ao SVO, por meio de envio de e-relacionamento, para que
0S seus usuarios autorizados (colaboradores da indistria e responsaveis técnicos)
possam visualizar a tela e inserir a documentacéo pertinente.

8 3° Apobs a solicitacdo do e-relacionamento ser atendida o usuario recebera login e
senha pra acesso ao sistema, por meio do e-mail cadastrado.

8 4° Na tela agroinduistria, os usuarios com permissdo e acesso deverdo realizar o
complemento e/ou atualizacdo das informacOes previamente inseridas pelo SVO nos
campos permitidos (Responsavel técnico e contato da agroindustria). Para os demais
campos que eventualmente estiverem divergentes e/ou incorretos, as agroindustrias
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deverdo solicitar as devidas correcdes ao SVO conforme Procedimento Operacional
Padronizado (POP SIE 04 — reforma e alteracdo documental).

Art. 3° — A empresa estard sujeita a medidas legais cabiveis em caso de insercdo de
documentacdo divergente e/ou desatualizada referente ao titulo do campo da tela
pertinente.

81°: é obrigacdo do MVH (inspetores) instruir, conferir e solicitar de forma auditavel as
devidas corre¢des caso detectado ndo conformidades nos documentos inseridos na tela
agroinddstria.

8 2% ¢é obrigacdo do SVO, a qualquer momento, instruir e conferir o processo de
insercdo documental, devendo adotar as medidas legais cabiveis em caso de deteccédo de
inconformidades.

Art. 4°— E responsabilidade do SVO, apds a conferéncia do contrato ou convénio e
insercdo destes documentos na tela agroindustria (documentacao), habilitar o MVH na
aba “inspetor” da tela agroindustria.

Paragrafo Ginico: E responsabilidade do SVO o envio por e-mail do contrato assinado &
credenciada.

Art. 5° — O procedimento de habilitacdo descrito no artigo anterior substitui o sistema
de “solicitacdo de habilitacao de inspetor”;

8 1° Neste momento de migracdo, os MVH (inspetores) que ja estdo habilitados serdo
vinculados automaticamente nas respectivas agroindustrias, poréem deve ser atualizado o
campo carga horaria;

§ 2° E responsabilidade do SVVO anexar os contratos e convénios, conforme artigo 4°;

8 3° Para 0s novos MVH (inspetores), ap0s cadastro de pessoa e de médico veterinario
no SIGEN+, o SVO devera solicitar via e-relacionamento login e senha para 0 MVH e
habilita-lo na “aba inspetor” da agroindustria a qual realiza inspegao.

Art. 6° — Cabera ao Coordenador Regional do Servico de Inspecéo Estadual preencher o
campo “veterinario oficial responsavel pela fiscalizagdo” ou delegar o preenchimento
para o veterinario oficial responsavel por fiscalizar o estabelecimento.

Art. 7° — A documentacdo ndo constante na tela agroindudstria devera ser incluida na
pasta “Coordsie” do servidor da Cidasc.
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§ 1° As pastas ja existentes deverdo ser nomeadas com n° do SIE do estabelecimento,
que devera conter as seguintes subpastas:

I- FiscalizacOes (supervisdes e auditorias): deverdo ser inseridas documentacdes
geradas nas fiscalizagdes realizadas pelo SVO, como listas de presencas, TAS
e/ou RA, registro fotogréfico, checklist aplicados e seus planos de acdo e
outros;

II- Analises laboratoriais de monitoramento: laudos laboratoriais ndo conformes,
sendo opcional insercdo de laudos laboratoriais conformes;

I1- Analises laboratoriais oficias: laudos laboratoriais conformes e inconformes;

IV- Regime especial de fiscalizacdo (REF): arquivar nesta pasta processo completo
do REF, quando finalizado;

V- Autos de infracdo: Termo de notificacdes, documentacdo de defesas de autos,
autos de infracOes e demais documentos pertinentes;

VI- Relatorios mensais: os relatorios deverdo estar separados por més conforme POP
SIE 03 (fiscalizagao);

VIl-  Processo para registro de produtos sem RTIQ: somente para estabelecimentos
gue solicitarem registro de produtos sem RTIQ;

vill- Documentos de médicos veterinarios habilitados (credenciados ou
conveniados): carga horaria de médico veterinario habilitado, processo de
substituicdo de inspetor, treinamentos, capacitacOes, reunides ou outros
documentos julgados pertinentes;

IX- Documentos SISBI: processo de adesdo ao SISBI e outros documentos julgados
pertinentes referentes ao SISBI;

X- Qutros: pasta para legislacdes e outros documentos julgados necessarias para a
conducéo dos trabalhos do MVO, cuja organizacao fica a critério do MVO;

XI- Historico: inserir nesta pasta todas as pastas geradas anteriormente a publicacéo
desta Instrucédo de Servico, a qual servira como backup/historico.
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Art. 8 ° — Fica definido o prazo de 60 dias a partir da data de publicacdo desta Instrucéo
de Servico para que as agroindustrias e SVO insiram 0s documentos no sigen+ na tela
agroindustria.

§ 1° O prazo para a organizacdo da pasta Coordsie no servidor sera de 60 dias a partir da
data de publicacéo desta Instrucao de Servico;

Art. 9 °— Fica revogada a Instrugéo de Servigo 02/2014.

ANEXO

ANEXO I- Manual documentacdo agroindustria

Florianépolis, 01 de junho de 2020.

Jader Nones
Gestor do Departamento Estadual de Inspecéo de Produtos de Origem Animal

Rod. Admar Gonzaga, 1588 - Itacorubi - Floriandpolis - SC P*%'
CEP 88034-001 - C.P. 256 - Fone: (48) 3665-7000 - Fone: (48) 3665-7062
CNPJ n° 83.807.586/0001-28 - Inscrigdo Estadual n® 250.709.694

CATARINA
www.cidasc.sc.gov.br - E-mail: deinp@cidasc.sc.gov.br
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