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INSTRUCAO DE SERVICO DEINP N° 05/2022

Estabelece a obrigatoriedade da inclusio da
documentacdo cadastral das agroindustrias com
servico de inspeg¢do estadual (SIE) no Sistema de
Gestdo de Defesa Agropecudria - SIGEN+ e define
as demais documentacoes de controle do Servico

Veterinario Oficial a serem inseridas no drive
compartilhado da CIDASC.

Considerando a necessidade de organizagdo, otimizacdo do trabalho e manutencao da
documentac¢ao de controle oficial atualizada;

Considerando o Decreto n® 3748/93 e as demais legislacdes pertinentes;
Considerando a equivaléncia dos servigos de inspe¢ao;

Considerando a necessidade de padronizar e facilitar o fluxo e controle dos documentos
pertinentes aos estabelecimentos registrados no Servico de Inspecao Estadual (SIE);

O Departamento Estadual de Produtos de Origem Animal (DEINP) RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer a obrigatoriedade da inclusdo da documentagdo cadastral das
agroindustrias com servigo de inspecdo estadual no SIGEN+ e definir as demais
documentagdes complementares que deverdo ser arquivadas pelos Departamentos
Regionais no drive compartilhado da Cidasc, conforme procedimentos descritos nesta
Instrucao de Servigo e no Manual em anexo (ANEXO I).

CAPITULO I - DAS DEFINICOES

Art. 2° Para aplicagdo desta Instrucdo de Servico ficam estabelecidas as seguintes
definicoes:

- DEINP: Departamento Estadual de Inspecao de Produtos de Origem Animal

- DR: Departamento Regional da Cidasc

-  MVA: Médico Veterinario de Apoio

-  MVH: Médico Veterindrio Habilitado

-  MVTI: Médico Veterinario Técnico de Inspecao

- SIE: Servigo de Inspe¢do Estadual
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- SIGEN +: Sistema de Gestao de Defesa Agropecudria
- SVO: Servico Veterinario Oficial

CAPITULO II - DAS RESPONSABILIDADES DA AGROINDUSTRIA

Art. 3°. E responsabilidade das agroindustrias com SIE inserir e manter atualizada a
documentagdo completa na tela “Agroindustria” no SIGEN+, contendo os itens abaixo:
Agroindustria - Planta baixa de cortes e/fachada aprovada
Agroindustria - Planta de situagdo e localizagdao aprovada
Agroindustria - Planta baixa hidrossanitaria aprovada
Agroindustria - Planta baixa com leiaute de equipamentos aprovada
Agroindustria - Planta baixa do fluxo de producdo e de colaboradores aprovada
Agroindustria - Memorial Tecnologico e Sanitario do Estabelecimento (MTSE)
aprovado (que substitui o Memorial descritivo de constru¢do e o Memorial
econdmico sanitario)
Agroindustria - Grade de Produtos Registrados (opcional, quando inseridos no
e-Sisbi)
Agroindustria - Ambiental- Licenga prévia
Agroindustria - Ambiental- Licenca de instalacao
Agroindustria - Ambiental- Licenca de operagao
Agroindustria - Ambiental- Declarag@o de isencdo
Agroindustria - Ambiental- Protocolo de renovacao
. Agroindustria - Alvaréa de funcionamento
Agroindustria - Titulo de registro no SIE
Agroindustria - Titulo de registro no SISBI
Agroindustria - Anota¢cdo de Responsabilidade Técnica — ART
Agroindustria - Contrato social/declaracdo de firma individual
Agroindustria - CPF ou CNPJ
Agroindustria - Inscricao Estadual ou Inscri¢do de produtor rural
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§1°. Para que as agroindustrias tenham acesso ao Sigen+ para inser¢ao dos documentos,
os usuarios (colaboradores da industria e responsavel técnico) devem ter senha e o login
concedidos mediante solicitagao pelo SVO por ERL, conforme POP SIE 001.

§2°. Os itens da tela documentagdo “Agroindustria - Grade de Produtos Registrados
(planilha)” e “Agroindustria Grade de Produtos Registrados PDF” ndo sdo obrigatorios
no SIGEN+ quando o SIE j& possuir os produtos langados no SGE na plataforma
e-SISBI. A verificacdo pelo SVO dos produtos atualizados sera feita no e-SISBI.
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§3° Os estabelecimentos registrados com SIE que possuem o MTSE deverao inserir o
mesmo documento em ambos os campos “ Memorial Descritivo de Constru¢ao (MDC)”
e “ Memorial Econdmico Sanitario (MES)”.

§4°. As agroindustrias fardo a inser¢do da documentacdo conforme procedimentos
definidos no Manual “Documenta¢dao Agroindustria” (ANEXO I);

§5°. O estabelecimento estard sujeito a medidas legais cabiveis em caso de inserc¢ao de
documentagdo divergente e/ou desatualizada referente ao titulo do campo da tela
pertinente.

CAPITULO III - DAS RESPONSABILIDADES DO INSPETOR
(MVH/MVTI/MVA)

Art. 4°. E responsabilidade do MVH/MVTI/MVA instruir, conferir e solicitar de forma
auditavel as devidas correcoes na documentagdo da tela agroindustria, adotando as

providéncias necessarias mediante a constatacdo de ndo conformidades e registrando no
no Registro de Atividades do MVH/MVTI/MVA.

CAPITULO IV - DAS RESPONSABILIDADES DO SVO

Art. 5°. E responsabilidade do SVO a inser¢dio dos contratos das credenciadas e dos
convénios, conforme procedimentos definidos no Manual “Documentagdo
Agroindustria” (ANEXO I), contendo os itens abaixo:
a. Agroindustria - Contrato credenciada (carta de apresentacao, solicitacao de
carga horaria, contrato e termo aditivo, quando houver) em um documento
PDF tnico.
b. Agroindustria - Contrato convénio (Convénio e termo aditivo, quando
houver) em um documento PDF tnico.

Paragrafo unico. Apos a conferéncia e assinatura do contrato, o SVO devera enviar o
documento assinado a credenciada.

Art. 6°. E responsabilidade do SVO a verificagio de toda a documentagdo na tela
agroindustria e auditar o processo de insercdo documental, devendo adotar as medidas
legais cabiveis em caso de constatagdo de inconformidades.
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Art. 7°. E responsabilidade do SVO a inser¢do do MVH/MVTI/MVA e de sua carga
horéria na aba “inspetor” da tela agroindustria para habilitar as permissdes necessarias
no Sigen+ .

Art. 8°. E responsabilidade do SVO a inser¢do dos dados completos do Responsavel
Técnico (RT) em secdo especifica da tela agroindustria e a complementagdo dos demais
campos que estejam incompletos, sempre que possivel.

Art. 9°. E responsabilidade do SVO atualizar os usuarios vinculados a agroindistria
acessando a tela “Vincula¢do Usudrio Agroindustria” do Sigen + e realizar a vinculagdo
deste usuario com a agroindustria em que atua.

§1°. Ao realizar a vinculagdo do médico veterinario na tela “Vinculagdo Usudrio
Agroindustria” o sistema ird atualizar automaticamente a aba de “usuérios” da tela
Agroindustria.

§2°. Para os novos usuarios vinculados a agroindustria, o cadastro ¢ feito
exclusivamente pela TI via ERL, conforme o POP SIE 001.

CAPITULO V - DA PADRONIZACAO DAS PASTAS COORDSIE PELO SVO

Art. 10. A documentagdo ndo constante na tela “agroindistria” devera ser incluida na
pasta “ COORDSIE” do drive compartilhado da CIDASC pelo SVO.

Art. 11. As pastas deverdo ser nomeadas com n° do SIE do estabelecimento, devendo
conter as seguintes subpastas:

|- Fiscalizagdes (supervisdes e auditorias): deverdo ser inseridas documentagdes
geradas nas fiscalizagdes realizadas pelo SVO, como listas de presencas, RA,
registro fotografico, checklists aplicados e seus planos de ag¢do e outros
relacionados;

[l- Analises laboratoriais de monitoramento: laudos laboratoriais nao conformes,
sendo opcional inser¢do de laudos laboratoriais conformes;

l1l-  Analises laboratoriais oficiais: laudos laboratoriais conformes e inconformes;

IV-  Regime especial de fiscalizacido (REF): arquivar nesta pasta processo
completo do REF, quando finalizado;
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VI-

VII-

V-

Autos de infracdo: Termo de notificacdes, documentacao de defesas de autos,
autos de infragdes e demais documentos pertinentes;

Processo para registro de produtos sem regulamentacao conforme descrito no
POP SIE 002: somente para estabelecimentos que solicitarem registro de
produtos sem regulamentagao;

Documentos de médicos veterindrios habilitados (credenciados ou
conveniados): processo de substituicilo de inspetor, treinamentos,
capacitagdes, reunioes ou outros documentos julgados pertinentes;

Documentos SISBI: processo de adesdo ao SISBI e outros documentos
julgados pertinentes referentes ao SISBI;

Outros: pasta para legislagdes e outros documentos julgados necessarias para a
conducao dos trabalhos do MVO, cuja organizacgao fica a critério do MVO;

Historico: manter nesta pasta todas as pastas geradas anteriormente a migracao
do servidor para o drive compartilhado da Cidasc, a qual servira como
backup/historico.

Paragrafo unico. A documentagdo da pasta “ COORDSIE” do drive compartilhado da
CIDASC devera estar devidamente organizada, disponivel para fins de auditoria a
qualquer momento.

Art. 12. Fica revogada a Instrug¢ao de Servigo n° 03/2020.

ANEXOS

ANEXO I- Manual documentacao agroindustria

Floriandpolis, 05 de setembro de 2022.

Jader Nones
Gestor Estadual do Departamento de Inspegao de Produtos de Origem Animal

Alexandra Reali Olmos
Gestora Estadual Interina do Departamento de Inspecao de Produtos de Origem Animal
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