MANUAL PARA CADASTRO E
INSERCAQO DE RECURSO PARA A SAR
VIA SGPe

Anexo VI



Este documento descreve
detalhadamente o passo a passo que
a pessoa fisica/juridica autuada
efetue seu cadastro e insira o recurso
para a SAR em casos de Auto de
Infracdo com multa.

ite https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o




A pessoa fisica/juridica autuada deve acessar o sistema de
protocolo digital do Estado de Santa Catarina.

ov.br/portal-externo e informe o

Caso ndo possua cadastro, acesse o endereco:.

https://www.sc.gov.br/servicos/detalhe/protocolo-digital



https://www.sc.gov.br/servicos/detalhe/protocolo-digital

01 Clicarem “Solicitar”; SOLICITAR

02 Em “Orgdo Destino” selecionar a SAR - Secretaria de Estado da

Agricultura, da Pesca e do Desenvolvimento Rural;

03 Em “Setor Destino” selecionar a SAR/DDEA - Diretoria de Qualidade e

Defesa Agropecudria;

Protocolo Digital

Dapos pa SoLicitacio

SAR - Secretaria de Estado da Agricultura, da Pesca e do Desenvolvimento Rural

SAR/DDEA - Diretoria de Qualidade e Defesa Agropecuaria

nento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o

04 O sistema carregard automaticamente as informagdes do

usudrio (CPF, Nome Completo, E-mail e Telefone);



05

06

07

Preencher o campo “Assunto” possibilitando identificar o objeto do

pedido;
e Exemplo: “Recurso administrativo referente ao auto de infracdo n® XXXX"”, onde “XXXX"

€ o nUmero do Auto de Infracdo ao qual o recurso estd vinculado;

No campo “Detalhamento do Assunto” deve ser incluido um resumo da

fundamentacdo do pedido de revisdo da decisdo constante no auto;

Preencher os demais campos com as informacdes vdlidas, para

correspondéncia do responsavel legal ou seu representante.

Recurso administrativo referente ao auto de infragdo n° XXXX

Tal recurso XXXX...

00000-000

0000

HXXXXXXXX

000000000000000000 XXXXXXX
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igo 904RYB65.




08 No campo “Envio de Arquivos” anexar os documentos que embasam

a solicitacdo do pedido de revisdo conforme Portaria 03/2021;

| - Copia do Termo de Notificacdo;

Il - Copia do Termo Complementar de Notificagcdo

Il - Copia do Auto de Infracdo;

IV — Copia do(s) Autos Complementar (es) de Infracdo;
VI — Oficio constando:

Nome completo do autuado;
Endereco eletrbnico para contato;

Endereco residencial ou comercial vdlidos, para correspondéncia;
Telefone para contato vdlido.

éncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o

VIl - solicitacdo e fundamentacdo do pedido de revisdo da decisdo

constanfte no auto.

Envio pe ArQuivos

* O TAMANHO DO ARQUIVO DEVE SER DE NO MAXIMO 15 MB PARA CADA UPLOAD.

* O NOME DO ARQUIVO NAO PODE POSSUIR CARACTERES ESPECIAIS.

* Os ArauIvos EM PDF DEVEM ESTAR DESPROTEGIDOS (SEM PROTEGAO DE SENHA, ETC.)

* O REQUERIMENTO DEVE SER ASSINADO E DIGITALIZADO OU ASSINADO DIGITALMENTE COM ICP-BrasiL
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09 Marcar a “checkbox” do campo “Declaro, para os devidos fins e efeitos
legais, serem pessoais e verdadeiras as informacdes inseridas neste
requerimento, sobre as quais assumo todas as responsabilidades, sob
pena de incorrer nas sancoes previstas nos artigos 299 e 307 do Codigo

Penal (Falsidade ideoldgica e Falsa identidade).”;

10 Clicar no botdo “Enviar solicitacdo”.

2 Declaro, para os devidos fins e efeitos legais, serem pessoais e verdadeiras as informagdes inseridas neste requerimento, sobre as quais assumo todas as responsabilidades,
sob pena de incorrer nas sang¢des previstas nos artigos 299 e 307 do Codigo Penal (falsidade ideoldgica e falsa identidade).

Todas as informacdes e os documentos anexados ao formulario serdo enviados e registrados no Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos (SGPe) do Governo do Estado de Santa
Catarina.

Conforme o artigo 5° da Instrugdo Normativa n® 5 de 2020, é de responsabilidade do demandante, a guarda e preservacdo dos documentos originais para comprovagdo de sua
autenticidade, quando solicitado.

CANCELAR ENVIAR SOLICITACAO @

ento assinado digitaimente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o




»

sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 904RYB65

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

DIEGO RODRIGO TORRES SEVERO (CPF: 001.XXX.340-XX) em 09/11/2022 as 16:04:13
Emitido por: "SGP-e", emitido em 10/09/2018 - 15:21:19 e valido até 10/09/2118 - 15:21:19.
(Assinatura do sistema)

JADER NONES (CPF: 039.XXX.999-XX) em 10/11/2022 as 11:49:05
Emitido por: "SGP-e", emitido em 06/03/2019 - 12:52:53 e vélido até 06/03/2119 - 12:52:53.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/QOIEQVNDXzIyNjJIMDAWMDY xMzRfNJEOMF8yMDIyXzIPNFJZQjY1 ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CIDASC 00006134/2022 e 0 c6digo
904RYB65 ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




