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1. OBJETIVOS

Estabelecer o0s Procedimentos Operacionais Padronizados (POP’s) dos processos
administrativos instaurados pelo Departamento Estadual de Inspecido aos estabelecimentos
registrados no Servigo de Inspecao Estadual e responsaveis por produtos de origem animal.

A instauracao de processo administrativo de que trata este POP visa proteger os interesses dos
consumidores e do Estado, no que se refere a protecdo contra as fraudes e adulteracdes de
produtos e praticas que possam induzir o consumidor ao erro, contemplando a inocuidade de
produtos de origem animal, bem como salvaguardar a saude publica, a sanidade dos rebanhos
e dos animais, o atendimento a legislacado de transito de animais, produtos de origem animal e
seus subprodutos, o atendimento as legislagbes e determinacbes do Servico Estadual de

Inspecao e de Defesa Sanitaria Animal e a economia catarinense.

2. ABRANGENCIA

Pessoas juridicas e fisicas responsaveis por estabelecimentos com Servigo de Inspecao

Rod. Admar Gonzaga, 1588 - Itacorubi - Florianépolis - SC GOVERNOIDE

CEP 88034-001 - Fone: (48) 3665-7000 - FAX: (48) 3665-7091 mﬂnﬁi
CNPJ n° 83.807.586/0001-28 - Inscricio Estadual n® 250.709.694 el
www.cidasc.sc.gov.br - E-mail: deinp@cidasc.sc.gov.br 00 DESENVOLVIMENTO RURAL

2

W P4g. 02 de 20 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CIDASC 00006134/2022 e o cédigo 14G6JAPS.



ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA DA PESCA E DO DESENVOLVIMENTO RURAL
COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA

cln“sc DEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPECAO DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL

Estadual (SIE), produtos de origem animal, animais, matérias primas e seus subprodutos.

3.PRE-REQUISITOS

A instauragdo de um processo administrativo do SIE é prerrogativa do Médico Veterinario
Oficial da CIDASC.

Sem prejuizo da responsabilidade penal, ambiental e civil cabiveis, os infratores em caso de
inobservancia ou descumprimento aos dispositivos da Lei, seus regulamentos e demais atos
normativos, ficam sujeitos as penalidades, isolada ou cumulativamente, conforme disposto no
Regulamento Estadual de Inspecédo — RIISPOA/SC.

4. CONCEITOS

Para os fins deste POP, sdo adotados os seguintes conceitos:
4.1 - SIE: Servigo de Inspecao Estadual.
4.2 - DR: Departamento Regional da CIDASC.
4.3 - SAR: Secretaria do Estado da Agricultura, da Pesca e do Desenvolvimento Rural.
4.4 - DARE: Documento de Arrecadacao de Receitas Estaduais.
4.5 - DEINP: Departamento de Inspecao de Produtos de Origem Animal.
4.7 - SGPe: Sistema de Gestéo de Processo Eletronicos.
4.8 - Sigen+: Sistema de Gestao da Defesa Agropecuaria Catarinense.

4.9 - SAR/DDEA: Diretoria de Qualidade e Defesa Agropecuaria da Secretaria do Estado da
Agricultura, da Pesca e do Desenvolvimento Rural.

4.10 - DEGEF: Departamento Estadual de Gestdo Econdmico Financeira.

4.11 - Fiscalizagao: é acdo direta, privativa e nao delegavel dos 6rgaos do poder publico,
efetuada por servidores publicos com poder de policia para a verificagao do cumprimento das
determinacbes da legislagdo especifica e dispositivos regulamentares a fiscalizacao dos
estabelecimentos com SIE e propriedades rurais, ocorrendo através de SUPERVISOES ou
AUDITORIAS realizadas por médicos veterinarios oficiais. A Fiscalizacao abrange todas as
atividades do estabelecimento e da inspecao, incluindo: a realizacdo de procedimentos de
exame clinico dos animais no pré-abate; avaliagdo dos animais e matérias primas (carne,
leite, ovos, mel e pescado) em agroindustrias e propriedades de origem; inspegéo in loco da
insensibilizacdo e da sangria; coleta de amostras de animais, produtos ou subprodutos

(sabidamente positivos, suspeitos ou de situagdo sanitaria desconhecida); execugdo e
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verificagao in loco das linhas de inspecao das diversas espécies de abate (cabecas, visceras
brancas, visceras vermelhas e ganglios linfaticos) e reinspecado de carcacas, visceras e
produtos; avaliacdo dos produtos e subprodutos; verificagdo dos locais de depédsito de
dejetos (currais e pocilgas do pré-abate), residuos e de despojos (verificagdo de destino
apropriado); necropsia de animais e demais atividades inerentes a funcéo privativa do
médico veterinario, conforme dispdem o RIISPOA SC e outros dispositivos regulamentares.

A verificacdo documental faz parte do processo de fiscalizacao.

412 - Inspecao: é a atividade privativa de profissionais com formagao em medicina
veterinaria, pautada na execugdo das normas regulamentares e procedimentos técnicos
sobre animais e produtos de origem animal relacionados aos processos e sistemas de
controle industriais ou artesanais envolvendo, entre outras, as etapas de criagao,
recebimento, manipulagdo, ftransformacido, elaboragdo, preparo, conservacao,

acondicionamento, embalagem, depdsito, rotulagem e transito.

4.13 - MVO ou Médico Veterinario Oficial: é o profissional do quadro funcional da CIDASC,
contratado por meio de concurso publico, com atribuicdo para executar as atividades de
defesa agropecuaria, incluindo fiscalizagdes, auditorias, inspecdes e demais procedimentos
necessarios a defesa sanitaria animal e ao desenvolvimento do sistema de inspegao

estadual de produtos de origem animal.

414 - MVH ou Médico Veterinario Habilitado: € o profissional graduado em medicina
veterinaria autorizado pelo SIE/CIDASC a exercer a funcdo de inspecao de produtos de

origem animal em estabelecimentos com SIE.

4.15 - MVTI ou Médico Veterinario Técnico de Inspecao: € o médico veterinario habilitado
que auxiliara as atividades de inspegdao em estabelecimentos sujeitos a inspegao periddica
aderidos ao Sistema Brasileiro de Inspec&o de Produtos de Origem Animal (SISBI-POA).

416 - MVA ou Médico Veterinario de Apoio: é o profissional médico veterinario

devidamente treinado e capacitado para executar as atividades designadas, habilitado e/ou

cedido de prefeitura colaboradora junto a CIDASC e colocado a disposi¢ao do SIE.

4.17 - Nao conformidade: situagcdo em que ocorre um desvio dos parametros definidos nos
Programas de Autocontrole (PACs), nas legislacdes ou em normas complementares.

4.18 - Registro de Atividade — RA: Registro das atividades do MVO.

4.19 - Termo de Notificagcdao e/ou Medida Sanitaria Cautelar: documento destinado a dar

ciéncia ao responsavel pelo estabelecimento sobre a adogdo de uma ou mais medidas

sanitarias a serem aplicadas em carater imediato e/ou normas infringidas, prevendo as
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possiveis penalidades a serem impostas. O Termo de Notificagdo e/ou Medida Sanitaria
Cautelar é emitido antes da lavratura do auto de infracdo e/ou tdo somente para adotar uma

medida cautelar sanitaria.

4.20 - O Termo Complementar de Notificagao: trata-se de um documento que pode ser
utilizado para complementar informagdes ou leis/regulamentos infringidos ou penalidades
impostas. Nao pode ser emitido sem que haja um Termo de Notificacdo e/ou Adogao de
Medida Sanitaria Cautelar como referéncia. O Termo Complementar é destinado, quando

necessario, para a desinterdigéo total ou parcial do estabelecimento.

4.21 - O Auto de Infragao: é o documento do ato processual no qual sao expostos os fatos
ilicitos atribuidos ao autuado e a legislacdo infringida, bem como sdo aplicadas as
penalidades cabiveis pelo MVO durante suas atividades no ambito de sua competéncia, em

estabelecimentos e/ou no transito.

422 - O Auto de Infragdo Complementar: documento que pode ser utilizado para
complementar informagdes ou leis/regulamentos infringidos ou penalidades impostas, em
continuidade a um Auto de Infracdo. Nao pode ser emitido sem que haja um Auto de Infragéo
como referéncia. A emisséo do auto de infragdo deve seguir o rito do processo administrativo
do SIE.

4.23 - Notificado: pessoa fisica ou juridica indicada no Termo de Notificagdo e/ou Medida

Sanitaria Cautelar.
4.24 - Autuado: pessoa fisica ou juridica indicada no Auto de Infragéo.

4.25 - CEPAS: Coordenacgao Estadual de Processo Administrativos do SIE

5. CAMPO DE APLICAGAO

O POP deve ser aplicado na constatacdo de nao conformidade observada durante as
atividades de inspecgéo e fiscalizacdo e/ou necessidade de aplicacdo de medida sanitaria
cautelar, executadas pelos Médicos Veterinarios Oficiais em agroindustrias, veiculos,

propriedades ou locais de armazenamento ou processamento de produtos de origem animal.

6. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
6.1 FLUXO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DO SIE

O fluxo de documentos e informacdes deve seguir o rito do processo administrativo do SIE.
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6.2 PROCEDIMENTOS NOS SISTEMAS

Os sistemas de informacao utilizados encontram-se descritos na tabela 01.

Tabela 01. Sistemas de Informag¢ao Utilizados no Processo Administrativo do SIE.

SISTEMA DESCRICAO

Sistema de Gestéo da Defesa Cadastro, consulta de informacdes e

Agropecuaria Catarinense — Sigen+ preenchimento de relatorios.

Sistema de Gestédo de Processos Cadastro de processos e Tramitagao de

Eletrénicos - SGPe documentos.

6.3 CONTROLE DO PROCESSO/REGRAS: LEIS, RESOLUGOES, EDITAIS, NORMAS

A tabela 02 traz as principais legislagdes e normativas aplicaveis ao Processo Administrativo
do SIE. Também sao aplicaveis a este POP todas as legislacdes correlatas ao Servigco de
Inspecéo, a saude e aos direitos dos consumidores.

Tabela 02. Principais Normas Relacionadas*

LEGISLACAO NUMERO DATA CONTEUDO
Lei Complementar 534 20/04/11 Art. 41 — Dispbe sobre a competéncia da CIDASC.
Lei Federal 1.283 18/12/50 Dispde sobre a Inspecdo Sanitaria e Industrial de

Produtos de Origem Animal.

Lei Estadual 8.534 09/01/92 Dispde sobre a obrigatoriedade de prévia fiscalizagao
dos produtos de origem animal, cria o sistema
estadual de inspecdo sanitaria dos produtos de
origem animal e da outras providéncias.

Decreto Estadual 2.197 30/09/22 Regulamento da Inspe¢do Industrial e Sanitaria de
Produtos de Origem Animal.

Lei Federal 7.889 23/11/89 Dispbde sobre a inspegéo sanitaria e industrial dos
produtos de origem animal, e da outras providéncias.

Portaria SAR 03 13/01/21 Estabelece o fluxo padrao e os requisitos
operacionais para interposi¢cao e processamento dos
recursos administrativos em face da imposi¢ao de
multas pelo servigo oficial de defesa sanitaria animal
e pelo servico oficial de inspegcdo de produtos de
origem animal executados pela CIDASC.

* Em caso de revogacgao/alteracdo de algumas destas legislagdes, torna-se valido o que estiver em
vigéncia. Para verificagdo da legislagdo atualizada, acessar: http://www.cidasc.sc.gov.br/inspecao/.
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6.4 MATERIAIS

Computador, tablet, impressora, maquina fotografica, documentos anexos neste POPSIE ou
nos sistemas informatizados da CIDASC, manuais e legislagao, carimbo, caneta, carteira de
identificagdo funcional, cracha, lacres, pranchetas, veiculo, GPS, linha celular com aparelho
e outros insumos que julgar necessario para a realizacdo das inspecoes e fiscalizagoes, de

acordo com a necessidade de cada situagao.

6.5 FORNECEDORES DE MATERIAIS

CIDASC, estabelecimentos SIE, proprietarios e responsaveis legais por estabelecimentos,

animais e produtos de origem animal.

6.6 CLIENTES

Responsaveis legais por estabelecimentos atuantes na area de produtos de origem animal

registrados no Servigo de Inspe¢ao Estadual ou por produtos de origem animal.

7. PRODUTOS GERADOS

Termos de Notificacdo e/ou Medida Sanitaria Cautelar, Autos de Infragdo, DAREs de Multas,
Declaragbes, Manifestos. Inutilizagdo de produtos, suspensdes de produgdo e/ou de
comercializagdo de produtos de origem animal. Corregdes de processos, produtos e

documentos. Inscricdes em Divida Ativa ou em Processo Judicial.

8. INTEGRAGOES DO PROCESSO/SUBPROCESSO

Existe interacdo com:
1. Roteiro de Agdes para Fiscalizar os Estabelecimentos sob SIE (POPSIE 001);
2. Registro de Roétulos de Produtos de Origem Animal (POPSIE 002);

3. Processo de Alteracao do SIE (POPSIE 004);
4. Normas regulamentadoras emitidas pela SAR/CIDASC/DEINP;

5. Demais Procedimentos Operacionais Padronizados de Defesa Agropecuaria do Estado de
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Santa Catarina.

9. PROCESSO DE CONTROLE - PRINCIPAL(IS) INDICADOR(ES)

TABELA 3 - Plano de Trabalho Inspecao
Atividade Indicador

Procedimentos Técnico Administrativos Internos | N° Procedimentos Técnico Administrativos
ou Externos Internos ou Externos

O controle do processo esta estabelecido no Plano de Trabalho. A tabela acima podera sofrer

alteracao a qualquer momento, acompanhando as atualizacées do Plano de Trabalho.

10. RESPONSABILIDADES

Este documento é atualizado pelo Departamento Estadual de Inspe¢éo de Produtos de Origem
Animal da CIDASC.

11. VARIAVEIS QUE IMPACTAM NO PROCESSO

a) Nivel de conhecimento e capacitagédo do MVO;

b) Comprometimento dos responsaveis pelos estabelecimentos fiscalizados;

c¢) Nivel de conhecimento, capacitacdo e comprometimento do responsavel técnico e do MVH;
d) Disponibilidade dos insumos e recursos financeiros necessarios para a atividade;

e) Normatizagao interna adequada para a execugao das atividades;

f) Ocorréncia de alteragdes das condi¢des sanitarias nos estabelecimentos;

g) Numero de denuncias recebidas;

h) Quadro de profissionais (técnicos e administrativos);

i) Numero de estabelecimentos registrados.

12. RESULTADOS ESPERADOS

a) Reducdo do numero das nao conformidades observadas em estabelecimentos e no

transporte de produtos de origem animal;
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b) Produto in6cuo a saude publica, integrado no conceito de salude uUnica e seguranga dos

alimentos;

c¢) Produto fabricado de acordo com as normas regulamentares (livre de fraude, adulteragbes e

falsificagcdes);

d) Promog¢ao da saude uUnica (animal, ambiental e humana);

e) Promocgao da equivaléncia ao Servigo de Inspegao Federal para adesao ao SISBI;
f) Contribuicdo para o crescimento do agronegécio e da economia catarinense;

g) Padronizacao das agdes de fiscalizagdes nos estabelecimentos registrados no Servigo de

Inspecgao Estadual (SIE).

13. CONTROLE DE VERSAO

TABELA 4 — Tabela de Controle de Versoes

Data Versao Descricéo da Revisado por Aprovado por
alteracao
01/09/2022 01 Verséo inicial Monica Pohlod Jader Nones

14 — RITO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DO SIE

O rito do processo administrativo do SIE devera seguir os tramites estabelecidos em
legislagdes, normas e manuais complementares.

O Processo Administrativo do SIE € uma sucessao de atos ordenados com o objetivo de
averiguar inconformidades sanitarias e impor as medidas legais destinadas a solucionar os
problemas constatados, salvaguardando a saude publica e a inocuidade dos alimentos. E no
ambito do processo administrativo que sao aplicadas as penalidades cabiveis aqueles que
infringem a legislacao sanitaria vigente, resguardados os direitos fundamentais dos
administrados e mantendo-se a transparéncia da atuagao administrativa estatal.

A autuacao do estabelecimento € uma prerrogativa do médico veterinario oficial.

O rito do processo administrativo do SIE esta pautado nas seguintes agdes:
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14.1. Abertura do Processo Administrativo do SIE

O processo administrativo do SIE sera iniciado com lavratura do Termo de Notificagdo e/ou
Medida Sanitaria Cautelar pelo médico veterinario oficial. Este documento podera ser

emitido no local da fiscalizagdo ou em outro local adequado.

Em acbes de combate a clandestinidade e de fiscalizagdo de transito, o Processo
Administrativo do SIE pode ser aberto com a emissdo de Auto de Infragido, seguindo os
tramites do processo adotado pelo Departamento Estadual de Defesa Animal - DEDSA,
porém com a arquivamento dos documentos, abertura do SGPe e demais procedimentos
como determinado no POPSIE 05.

Considerando que o Termo de Notificagdo e/ou Medida Sanitaria Cautelar € o documento
apropriado para a imposicdo de medidas objetivando sanar irregularidades sanitarias nos
estabelecimentos, compete ao médico veterinario dar total prioridade ao andamento dos
processos referentes as fiscalizagdes nas quais se constante risco a inocuidade dos
produtos, lavrando a documentagao necessaria com a maior agilidade possivel, de forma a
estancar quaisquer perigos que a producao em desconformidade com as normas sanitarias
possa ocasionar aos consumidores. Em resumo, o médico veterinario oficial devera aplicar o

Termo de Notificacdo o mais breve possivel de acordo com a gravidade da situacao.

A constatacdo do fato irregular pode ocorrer durante a fiscalizagdo do processo produtivo,
considerando todas a etapas de producado, sendo do recebimento da matéria prima até a
expedicdo de produto pronto, na constatacdo de nao conformidade recebida através de
laudos de resultado de analises laboratoriais, em agdes de fiscalizagdo de transito e na

extracdo da matéria prima.

O médico veterinario oficial ou funcionario da Cidasc, deve efetuar a criagado de processo no
Sistema de Gestao de Protocolo Eletronico (SGPe), onde serao inseridos todos os principais
documentos referentes ao processo administrativo aberto, mantendo o histérico dos fatos e
seus documentos comprobatoérios, preferencialmente em ordem cronolégica, como relatério

de fiscalizacao, imagens fotograficas, copias de documentos, entre outros.

A pessoa fisica ou juridica notificada deve ser informada sobre o nimero do respectivo do
SGPe, podendo realizar a assinatura do Termo de Notificagcdo e/ou Medida Sanitaria
Cautelar de forma digital no sistema. A recusa da assinatura no Termo de Notificagdo nao
impede a abertura do processo administrativo do SIE devendo, neste caso, ser assinalado

no sistema a recusa de assinatura do autuado e inserido as testemunhas no processo.
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Somente um Processo Administrativo do SIE deve constar em cada processo de SGPe.
Caso exista a constatacado de outros fatos nao relacionados com o processo administrativo

ja aberto, um novo processo no SGPe deve ser criado para 0 mesmo autuado.

Apoés a abertura de Processo Administrativo do SIE caso sejam necessarias alteragdes na
tela agroindustria do Sigen+ o MVO deve manter todas as informacbes em histdrico
auditavel, isto é, realizar os procedimentos do POPSIE 004 de forma auditavel, mantendo

estas informacgdes disponiveis caso requeridas futuramente.

O médico veterinario oficial responsavel pela abertura do processo administrativo do SIE
deve realizar todos os procedimentos necessarios até seu encerramento. Outro médico

veterinario oficial podera ser indicado pelo Coordenador do SIE.

14.2. Manifestagado do Notificado

O notificado ou seu representante legal tera prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a
partir do primeiro dia util apds a data da ciéncia, para apresentar manifestacdo ao médico
veterinario oficial responsavel pela notificacdo (conforme modelo de Oficio de Manifesto -
Anexo [), baseado no principio do contraditério e ampla defesa. A apresentacdo de

manifesta¢ao por parte do notificado ndo é obrigatdria.

A manifestacédo perante ao disposto no Termo de Notificagdo e/ou Medida Sanitaria Cautelar
deve ser inserida no processo SGPe pelo autuado, constando assinatura do mesmo. A
assinatura pode ser digital do proprio sistema SGPe ou no documento impresso. Caso o
autuado tenha dificuldades para este procedimento no SGPe, o manifesto podera ser
entregue de forma digital através de e-mail ou impressa no Departamento Regional da
Cidasc correspondente, desde que possuam assinatura do notificado. Em caso de entrega
digital ou impressa, o MVO ou funcionario da CIDASC devera inserir todos os documentos

pertinentes no processo SGPe ja aberto para o respectivo Processo Administrativo do SIE.

14.3. Analise da Manifestacao do Notificado com ou sem Emissao de Auto de Infragao

Se o notificado ndo se manifestar no prazo de 10 dias corridos, o processo sera avaliado

sem a apreciagcao da manifestacao.

O médico veterinario responsavel pela notificacdo deve aguardar o prazo limite de 10 dias
para realizar a analise do Termo de Notificacdo e seus documentos, salvo situacdes em que

a empresa estiver de acordo com a redugao deste prazo. Apds a analise do Termo de
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Notificacdo e da manifestacdo apresentada ou nao pelo notificado, com os demais
documentos que o acompanham, podendo solicitar auxilio de outros técnicos da CIDASC, o
médico veterinario oficial autuante definira pelo NAO ACOLHIMENTO, ACOLHIMENTO ou
ACOLHIMENTO PARCIAL da manifestagéo. A identificagao dos profissionais que realizaram
a analise do manifesto podera constar no campo da descricdo dos fatos, como

complemento.

Apoés analise da manifestacao apresentada pelo notificado e/ou andlise dos documentos
presentes no processo administrativo do SIE o médico veterinario oficial responsavel pelo
processo comunicara seu parecer através da lavratura de Auto de Infracdo ou por meio do

preenchimento do Termo de Encerramento do Processo Administrativo (anexo).

| — Manifestacdo Ndo Recebida ou Ndo Acolhida ou Parcialmente Acolhida pela CIDASC: O
Médico Veterinario Oficial definira em manter ou manter parcialmente as medidas sanitarias

e penalidades estabelecidas no Termo de Notificacdo e podera emitir um Auto de Infracédo

estabelecendo as sang¢des cabiveis.

No momento do preenchimento do Auto de Infracdo, o médico veterinario oficial podera
acolher parcialmente a manifestacdo do autuado, possibilitando a retirada de algumas
penalidades impostas (dispositivos legais e/ou valor de multa) constantes no Termo de
Notificacao, entretanto ndo fara a inclusdo de novas infragbes ou penalidades nao citadas

anteriormente.

No caso de manifestacdo nao recebida ou ndo acolhida o Auto de Infracdo estara contendo
as mesmas infragcoes e penalidades citadas no Termo de Notificacao relacionado. O Auto de
Infracdo deve ser emitido preferencialmente em até 10 dias corridos apds o recebimento do

manifesto do autuado.

As infracbes constantes no Auto de Infracdo deverao estar envolvidas com a(s)
penalidade(s) imposta(s).

O Auto de Infragdo deve receber a assinatura do autuado e em caso de penalidade com

Multa, o DARE ¢é entregue ao autuado no momento desta assinatura.

O autuado tem o prazo de 30 dias para efetuar o pagamento da multa.

Il - Manifestacdo Acolhida pela CIDASC: Caso a manifestacdo ao Termo de Notificagao
apresentada pelo notificado (pessoa fisica ou juridica) ou seu representante seja deferida,
isto é, ndo esta identificado ato de infracdo cometido, o Termo de Notificacdo e/ou Medida

Sanitaria Cautelar sera encerrado e emitido o Termo de Encerramento de Processo
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Administrativo - Anexo III.

14.4. Encerramento do Processo Administrativo do SIE
O processo administrativo sera encerrado:

a) Com o encerramento do Termo de Notificacao e/ou Medida Sanitaria Cautelar;

b) Ap6és a emissdo do Auto de Infracdo, com a comprovagdo da adogcdo das medidas
determinadas pela CIDASC, e pagamento de multa quando houver.

¢) Apés a emissdo do Auto de Infragdo com o cumprimento da decisdo da SAR, caso exista

interposicao de recurso.

Apds o pagamento de multa ou transcorrido o prazo de 30 dias apds a emissao do Termo de
Notificacdo ou do Auto de Infragdo sem multa, o MVO deve emitir o Anexo Ill - Termo de
Encerramento do Processo Administrativo do SIE, e caso permanecam pendéncias
(reincidéncias) o MVO podera fazer a emissdo de novo Termo de Notificacdo para a mesma

pendéncia sanitaria.

14.4.1. Encerramento com Emissao de Termo de Notificacdo (sem Auto de Infragao)

Dentro de um prazo de 30 dias apds a emissdo do Termo de Notificagdo o MVO preenche o
Termo de Encerramento do Processo Administrativo do SIE (anexo Ill), e insere este
documento no processo SGPe, dando ciéncia ao notificado sobre o encerramento do

processo.

14.4.2. Encerramento com Emissao de Auto de Infragao com Adverténcia, sem Multa

Transcorrido o prazo de 30 dias apés a emissdao do Auto de Infragdo sem multa o MVO
preenche o Termo de Encerramento do Processo Administrativo do SIE (anexo lll), e insere
este documento no processo SGPe, dando ciéncia ao autuado sobre o encerramento do

processo.

14.4.3. Encerramento com Emissao de Auto de Infragao com Multa:

14.4.3.1. Com Pagamento de Multa

Transcorrido o prazo de 30 dias apds a emissao do Auto de Infragdo com multa o MVO

verifica no sistema Sigen+ se ocorreu o pagamento do DARE de multa. Caso constate a
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efetivacdo deste pagamento, o MVO preenche o Termo de Encerramento do Processo
Administrativo do SIE (anexo Ill), e insere este documento no processo SGPe, dando ciéncia

ao autuado sobre o encerramento do processo.

14.4.3.2. Sem Pagamento de Multa e Com Recurso na SAR

Caso identifique o ndo pagamento do DARE de multa, o MVO deve consultar a tela
Recursos no Sigen+, e caso o sistema acuse o ingresso de recurso o MVO deve aguardar o
parecer da SAR para realizar os trAmites finais conforme decisdo da SAR antes de

preencher o Termo de Encerramento de Processo Administrativo do SIE (anexo llI).

14.4.3.3. Sem Pagamento de Multa e sem Recurso na SAR

Caso identifique o n&do pagamento do DARE de multa, o MVO deve consultar a tela
Recursos no Sigen+, e caso o sistema nao acuse o ingresso de recurso, 30 dias apds a
emissdo do Auto de Infracdo com multa, o MVO solicita a assinatura na Declaragao de
Ciéncia do Auto de Infracdo (anexo Il) e insere esta declaragdo no processo aberto no
sistema SGPe. Este processo SGPe é encaminhado para o Deinp a fim de adotadas as
providéncias cabiveis, com indicacdo para ingresso em divida ativa ou abertura de processo

judicial pelo ndo pagamento da multa do auto de infragao.

14.5. Apresentacao de Recurso para Auto de Infragao com Multa

Quando a sancao aplicada incluir o pagamento de multa , e caso o autuado julgue haver
emissbes de penalidades nao pertinentes, cabera recurso. O recurso devera ser
encaminhado para a Secretaria de Estado da Agricultura e da Pesca e do Desenvolvimento
Rural (SAR) num prazo de 30 dias, conforme disposto na Portaria SAR 03, de 13 de janeiro
de 2021. O manual para Interposicao de Recursos Administrativos Referentes aos Autos de
Infragdo com Multa Aplicados pelo Deinp (anexo IV) também auxilia com orientagdes para a

interposicao e processamento de recurso na SAR perante a auto de infragdo com multa.

O recurso a SAR deve ser cadastrado no Sistema de Gestdo de Processo Eletronico -
SGPe, cujos documentos deverdo constar, preferencialmente, em um mesmo processo

eletronico.

O recurso pode ser entregue a SAR através das seguintes formas:

A. Diretamente no Sistema SGPe;
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B. Através dos correios;

C. No escritorio da Cidasc.

O recurso encaminhado deve conter, obrigatoriamente, as seguintes informacoes:
| - Nimero do Auto de Infracao;

Il - Nome completo do autuado;

[l - Endereco eletrdnico para contato

IV - Endereco residencial ou comercial validos, para correspondéncia;

V - Telefone para contato valido;

VI - Solicitagdo e fundamentagao do pedido de revisdo da decisdo constante no auto.

14.5.1. Entrega de Recurso para Auto de Infragdo com Multa Diretamente no sistema
SGPe

E a forma prioritaria, na qual a pessoa fisica/juridica responsavel pelo estabelecimento
autuado deve acessar o sistema de protocolo digital do Estado de Santa Catarina - SGPe

para realizar o encaminhamento do recurso a SAR.

Caso o autuado ndo possua cadastro ou ndo tenha conhecimento do nimero do processo

SGPe aberto para o processo administrativo do SIE em questao, o autuado deve acessar o

endereco: https://www.sc.gov.br/servicos/detalhe/protocolo-digital e efetuar seu cadastro
para o encaminhamento do recurso. No anexo IV deste POP encontra-se 0 passo a passo

sobre a abertura para envio do recurso via SGPe.

14.5.2. Entrega de Recurso para Auto de Infragao com Multa Através do Correio

A pessoa fisica ou juridica responsavel pelo estabelecimento autuado que tiver dificuldades

em cadastrar recurso via SGPe podera enviar os documentos através do correio.

A responsabilidade pela elaboragdo dos documentos é exclusivamente do autuado ou do

representante do estabelecimento autuado.

A correspondéncia deve ser enderecada a Secretaria de Estado da Agricultura, da Pesca e
do Desenvolvimento Rural - SAR, aos cuidados do Secretario de Estado da Agricultura, da

Pesca e do Desenvolvimento Rural, no enderego:
Secretaria de Estado da Agricultura, da Pesca e do Desenvolvimento Rural - SAR
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Itacorubi
Floriandpolis - Santa Catarina
CEP: 88034-000

A data de postagem da correspondéncia no correio servird para afericdo da tempestividade
recursal, isto €, sera considerada a data de entrega dos documentos na interposi¢ao de

recurso a SAR.

14.5.3. Entrega de Recurso para Auto de Infragao com Multa Através no Escritério da

Cidasc

A entrega presencial no escritério da Cidasc deve ser utilizada para casos em que o0s
autuados ndo possuam acesso a internet ou disponibilidade para uso do correio. O cidadao
ou representante deve se dirigir ao escritério da Cidasc portando todos documentos
necessarios segundo a Portaria 03/2021, de forma organizada e solicitar o cadastro no
SGPe.

O médico veterinario oficial ou funcionario da Cidasc deve inserir o Manifesto de Recurso no
processo Sistema de Gestdao de Protocolo Eletrénico (SGPe) ja existente ou efetuar a
criagcdo de um novo processo no SGPe, onde serdo inseridos todos os documentos
entregues pelo autuado e informar ao autuado o numero do processo SGPe de Recurso.

O fato de algum escritério da Cidasc estar fechado no momento da entrega, ndo exime a
responsabilidade do cidadao ou representante de seguir o prazo.

A interposicao de recurso por parte do autuado tem efeito suspensivo no pagamento da
multa, até que o processo seja julgado, ou seja, durante a fase de julgamento o autuado nao
pode ser considerado inadimplente com a Receita Estadual, nem ter seu nome inserido em
divida ativa ou responder em processo judicial.

O nao pagamento do respectivo DARE de multa para auto de infragdo com multa implicara
em medidas administrativas cabiveis, incluindo a insercdo em Divida Ativa do Estado ou

Acao Judicial, conforme previsto pela Lei 10.366, de 24 de janeiro de 1997.

14.5.3.1 Decis6es da SAR frente ao recurso
Os recursos que nao atendam aos requisitos podem ser assim classificados:

° Auto de infracdo intempestivo: Foi entregue apds o prazo de 30 (trinta) dias para

interposicao na SAR.
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° Auto de infracdo que ndo atende a Portaria SAR n°3/2021: Para casos que
tenham sido entregues em desconformidade com o estabelecido pela Portaria SAR
n°3/2021

Apoés a analise do Recurso pela SAR o Médico Veterinario Oficial da CIDASC é informado
da decisao final (manutengdo do valor da multa com emissdo novamente do DARE ou
anulacao do Auto de Infragdo ou reducado de penalidades com ou sem emissao de novo
DARE).

O médico veterinario oficial da CIDASC fara a emissdao do Termo de Encerramento de
Processo Administrativo do SIE e insercdo deste no processo do sistema SGPe. O autuado

deve ser informado sobre o encerramento do processo.

14.5.4 - Responsabilidades do cidadao ou representante do estabelecimento autuado.

A elaboragao e entrega dos documentos é de responsabilidade do autuado, ndo cabendo ao

funcionario da Cidasc fornecer revisao.

15 . ORIENTAGOES PARA CONSULTA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DO SIE

O autuado podera acompanhar o andamento da analise do processo acessando o Portal
Externo do SGPe, disponivel em: https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externof/inicio.
No anexo V deste POP encontram-se algumas orientagdes sobre como realizar a consulta ao

andamento do seu processo.

16. FORMAS DE ORGANIZAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DO SIE

Todos os documentos do Processo Administrativo do SIE devem estar presentes no sistema
SGPe, preferencialmente em ordem cronoldgica e de forma organizada. Serdo considerados
aqueles documentos legalmente admitidos em direito. Devem ser anexados todos os
documentos que forem relevantes para subsidiar a analise do processo, que tenham relagao

com o(s) fato(s) observado(s).

Os documentos que fizerem parte dos processos administrativos do SIE devem estar presentes

na pasta Autos de Infracado do COORDSIE, de forma organizada e auditavel.

No caso do uso de documentos impressos, 0s mesmos deverdo ser organizados
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preferencialmente em ordem cronoldgica em pasta no DR, seguindo o controle do médico
veterinario oficial responsavel pelo processo administrativo, devendo conter nimero sequencial
e assinaturas pertinentes em todas as paginas.

Caso um novo documento seja anexado ao processo apds o recebimento do Manifesto por
parte do notificado, o médico veterinario oficial devera conceder novo prazo de 10 dias
corridos, a contar do primeiro dia util, para a apreciacao e apresentagcdo de novo Manifesto por
parte do notificado.

O MVO deve manter os processos SGPe de processos administrativos do SIE encerrados
arquivados de forma auditavel, e com possibilidade de consulta para identificar casos de

reincidéncia.

17. FORMAS DE NOTIFICAGOES PARA CIENCIA E DE ENVIO DE DOCUMENTOS

a) Através do Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGPe

b) Pessoalmente, com a assinatura do autuado;

c) Pelo correio ou via postal (Carta registrada com Aviso de Recebimento - AR);

d) Por edital, se estiver em lugar incerto ou nao sabido;

e) Por e-mail, com a comprovacgao de recebimento;

f) Na hipétese do autuado se negar a receber/assinar o Termo de Notificacao e/ou Medida
Sanitaria Cautelar ou o Auto de Infragdo, podera o médico veterinario oficial requerer a
assinatura de duas testemunhas, considerando desta forma cientificado o responsavel pelo

estabelecimento.

Os documentos referentes a um processo administrativo poderao ser entregues impressos ou
encaminhados em formato digital, via e-mail ou via SGPe, tanto ao autuado como ao MVO
responsavel pela abertura do processo administrativo. Serdo reconhecidas as assinaturas
presentes em documentos escaneados (imprimir, assinar e escanear) ou assinados através de
sistema digitais com validade juridica. Documentos complementares (fotos, copias de notas
fiscais, outros) que forem inseridos no processo administrativo devem receber assinatura
digital ou rubrica do médico veterinario oficial. Igualmente devem receber a assinatura do

notificado/autuado todos os documentos que fizerem parte de manifesto de defesa.

18. PROGRAMA DE CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DO SIE
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18.1 Objetivo Geral

Apoio as coordenagdes estaduais de inspegdo de produtos de origem animal da CIDASC
por meio do gerenciamento dos processos administrativos do SIE abertos por Médicos

Veterinarios Oficiais do SIE.
18.2 Objetivos Especificos

a) Fornecimento de informag¢des ao DEINP e aos coordenadores estaduais do SIE sobre a
quantidade de processos administrativos do SIE aplicados aos estabelecimentos com

registro no Servigo de Inspecgao Estadual;

b) Gerenciamento do fluxo dos processos administrativos do SIE;

c) Levantamento das principais causas de abertura de processo administrativo do SIE;
d) Transparéncia do processo administrativo do SIE;

e) Padronizagao das agbes dos MVOs;

f) Capacitagéo técnica profissional e educagdo continuada em Processo Administrativo do
SIE;

g) Prestacao de suporte técnico em demandas excepcionais.

g) Conhecimento, proposicao e revisao da legislagdo estadual.

18.3 Plano de Trabalho

Fica estabelecido que até o 10° dia de cada més a CEPAS realizara o levantamento dos
Processos Administrativos do SIE abertos no Estado de SC pelo Servico Estadual de
Inspecdo - SIE - durante o més antecedente, isto é, Termos de Notificacbes e/ou Medidas
Sanitarias Cautelares abertos ndo cancelados, e encaminhara estes aos Coordenadores

Regionais dos respectivos Departamentos Regionais.

Cada Coordenador Regional do SIE deve realizar a analise dos documentos presentes nos
processos administrativos do SIE abertos por MVOs atuantes em seu departamento, e
indicar a tomada de agdes ou correcdes que se fizerem necessarias, prestando suporte
técnico na tomada de decisbes, quando pertinente. A indicacdo de agdes ndo implica na
obrigatoriedade de execugdo destas, e tera o objetivo de apoio técnico e padronizagdo das

acgodes de fiscalizagdo no SIE.
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19. CASOS OMISSOS
Entende-se por “casos omissos” todas as situagcbes que nao tenham uma padronizagao

prevista em objeto legal vigente, e que podem gerar diferente interpretacdo das legalidades

versadas. Essas serao dirimidas pela CIDASC.

20. ANEXOS

A relacao de anexos deste POP encontra-se disponivel na Tabela 03 abaixo.

Tabela 03 - Relagao de Anexos do POPSIE 005

NUMERO TiTULO

| Modelo de Oficio de Manifesto

Il Declaracao de Ciéncia de Auto de Infragao

1l Termo de Encerramento do Processo Administrativo do SIE

v Manual de Orientagdes para Consulta de Processo no SGPe
V Portaria SAR 03, de 13 de janeiro de 2021
VI Manual para Cadastro de Recurso na SAR
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